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1. Introduccion a los documentos PDF

(1% y 22 sesion)

e http://www3.uji.es/~jsoriano/pdf1011/

2. Programas de sofware libre para la generacion de PDF

(22 sesion, 22 parte)
e http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdf11/

Introduccion. Generacion de documentos PDF

El objetivo del curso se centra en el conocimiento practico a nivel de usuario
del formato PDF, y en especial, en las diferentes formas de generacion de
PDFs. Aunque comentaremos las diferentes aplicaciones a nivel profesional de
este formato, sobre todo, profundizaremos en aspectos basicos y desde un
punto de vista basado, principalmente, en un entorno ofimatico y personal.

Asi pues, comentaremos las posibilidades y factores a tener en cuenta cuando
generemos un documento PDF para su publicaciéon en la web, para enviar por
correo electronico y, en general, para uso en linea, o bien para tratar el PDF
como un documento portable, como podria ser un manual en un soporte offline
donde el tamano del documento no sea un factor a tener en cuenta.

La creacion de documentos puede realizarse de distintas formas normalmente
relacionadas con el contexto de trabajo o finalidad de los documentos PDFs.

Programas que pueden exportar a PDF, de forma independiente

Actualmente, existen una gran variedad de programas que son capaces de
generar PDFs sin necesidad de recurrir a programas auxiliares que lo generen.

En general, podremos distinguir entre:

e Programas que crean documentos PDF para uso profesional y
vinculados normalmente para su uso en imprentas o en artes graficas,
como serian Adobe Indesign, Freehand, Photosohop e llustrator entre
otros.

e Programas que crean PDF simples relacionados con el entorno ofimatico
y que solo pretenden generar PDF ligeros. Aqui podriamos incluir el
paquete de ofimatico Openoffice.


http://www3.uji.es/~jsoriano/pdf1011/
http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdf11/

Programas que son utilizados por otros para crear PDFs

Son programas que nos permiten convertir documentos de otras aplicaciones a
documentos PDF. En la mayoria de casos, esta conversidn se realiza a través
de una impresora virtual que sera la encargada de crear el documento PDF de
la misma forma que realizariamos la impresidon en en una impresora
convencional. Esta es la forma mas practica y comoda debido a la posibilidad
que incorporan la mayoria de aplicaciones para poder imprimir los documentos
generados a través de una determinada impresora.

En este caso tambien distinguiremos entre programas como el Adobe Acrobat y
Adobe Distiller para generar documentos profesionales y otros programas para
generar documentos PDF mas sencillos como el PDFCreator y el CuteFTP
entre otros.

Software recomendado:
e Openoffice 3.3 en espafol (version para instalar, aunque usaremos la

3.1)
http://es.openoffice.org/

e Openoffice 3.2 en en ingles (portableapps)
http://portableapps.com/apps/office/openoffice_portable

e PDFTK Builder Portable. Para unir, separar paginas, establecer
contrasenas y marcas de agua
http://portableapps.com/apps/office/pdftk_builder_portable

e Sumatra PDF Portable
http://portableapps.com/apps/office/sumatra_pdf portable

e PDFCreator 1.2/0.98
http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/

e Aplicacién comercial: Adobe Acrobat X (Standard, Pro y Suite).
Aunque utilizaremos la version Adobe Acrobat 8 Professional
http://www.adobe.es
http://www.adobe.com/es/products/acrobat/matrix.html

3. Generacién de documentos PDF a partir de otros formatos

e OpenOffice.org: Exportacion a PDF de forma Independiente
Software libre. Genera marcadores y seguridad

e PDFcreator: Generacién desde otras aplicaciones (impresora virtual)
Software libre. No genera marcadores, si gestiona enlaces y seguridad.

e Adobe Acrobat 8.0 profesional Generacién y modificacion de PDFs.
Software comercial. Permite marcadores, seguridad, etc. y edicion con
limitaciones propias del formato PDF


http://www.adobe.es/
http://www.adobe.es/
http://www.adobe.es/
http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/
http://portableapps.com/apps/office/sumatra_pdf_portable
http://portableapps.com/apps/office/pdftk_builder_portable
http://portableapps.com/apps/office/openoffice_portable
http://es.openoffice.org/

Generacién desde OpenOffice. Write

La creacion automatica de marcadores para el software no comercial, es una
funcionalidad que se ha de aprovechar al maximo para maximizar las
posibilidades del programas como el OpenOffice.org, ya que posteriormente no
podremos editar el documento final PDF generado sin recurrir a versiones
comerciales. Para ello hemos de establecer estilos de encabezamiento en el
Openoffice y estilos de Titulo (traduccion de encabezado) en Microsoft Word.

Recuerda que Write de Openoffice tiene la opcién de Exportar en formato
PDF... donde seleccionaremos las opciones de generacion del PDF,
distribuidas en pestafas, donde resaltamos algunas de las opciones mas
importantes para nuestro nivel de usuario (en la ayuda de openoffice podemos
encontrar la version completa):

General

Intervalos

Todo

Exporta todos los rangos de impresion definidos. Si no se ha definido ninglin rango de
impresion, se exporta todo el documento.

Paginas

Exporta las paginas que escriba en el cuadro.

Para exportar un rango de paginas, use el formato 3-6. Para exportar paginas concretas
use el formato 7;9;11. Si lo desea, puede combinar ambos modos de exportar paginas
mediante un formato como 3-6;8;10;12.

Seleccion

Exporta la seleccién actual.

Imagenes

Define las opciones de exportaciéon PDF para las imdgenes que hay dentro del
documento.

Compresion sin pérdida

Selecciona una compresion sin pérdida de las imagenes. Se conservan todos los pixeles.

Compresion JPEG

Seleccione una compresion JPEG de las imagenes. Con una calidad elevada, se
conservan casi todos los pixeles. Con una calidad baja, se pierden algunos pixeles y se
introducen defectos, pero se reduce el tamafio del archivo.

Calidad

Introduzca el nivel de calidad para la compresion JPEG.



Reducir resolucion de imagen

Remuestrea o reduce el tamafio de las imagenes a un ntimero inferior de pixeles por
pulgada.

Seleccione la resolucion de destino para las imagenes.

General

Define las opciones de exportacion PDF generales. Entre las existentes detacaremos

PDF/A-1a

Convierte al formato PDF/A-1. El cual se define como un formato de archivo
electronico para preservacion por largo tiempo. Todos los tipos de letra que se utilizaron
en el documento de origen se incorporaran dentro del archivo PDF generado. Las
etiquetas PDF se escribiran.

PDF con etiquetas

Exporta las etiquetas especiales a las etiquetas PDF correspondientes. Esta opcion
puede aumentar considerablemente el tamafio del archivo.

Algunas etiquetas que se exportan son indices de contenido, hipervinculos y controles.

Exporta Marcadores

Seleccione exportar marcadores de documentos de Writer como Marcadores en PDF.
Los Marcadores son creados para todos los parrafos del esquema (Herramientas -
Numeracion de Esquema) y para todas las entradas de las tablas de contenido a las que
asign6 vinculos en el documento de origen.

Vista inicial

Paneles

Sélo pagina

Seleccione esta opcidn para generar un archivo PDF que s6lo muestre el contenido de la
pagina.

Marcadores y pagina

Seleccione esta opcidn para generar un archivo PDF que muestre una paleta de
marcadores y el contenido de la pagina.

Miniaturas y pagina

Seleccione esta opcion para generar un archivo PDF que muestre una paleta de
miniaturas y el contenido de la pagina.

Abrir en la pagina

Selecciona para mostrar la pagina dada cuando el lector abra el archivo de PDF.



Ampliacion

Predeterminado

Seleccione esta opcidn para generar un archivo PDF que muestre el contenido de la
pagina sin ampliacion. Si el software de lectura esta configurado para usar un factor de
ampliacion de manera predeterminada, la pagina se muestra con el factor de ampliacion
aplicado.

Ajustar a ventana

Seleccione esta opcidn para generar un archivo PDF que muestre la pagina ampliada
para ajustarla al tamafo de la ventana.

Ajustar a ancho

Seleccione esta opcion para generar un archivo PDF que muestre la pagina ampliada
para ajustarla al ancho de la ventana.

Ajustar visible

Seleccione esta opcion para generar un archivo PDF que muestre la el texto y los
graficos de la pagina ampliados para ajustarlos al ancho de la ventana.

Factor escala

Seleccione una escala cuando el lector abra el archivo de PDF.
Diseio de pagina

Predeterminado

Seleccione esta opcidn para generar un archivo PDF que muestre las paginas segun la
configuracion de disefio del software de lectura.

Una pagina

Seleccione esta opcidn para generar un archivo PDF que muestre una sola pagina a la
vez.

Continuo

Seleccione esta opcidn para generar un archivo PDF que muestre las paginas en una
columna vertical continua.

Paginas abiertas

Seleccione esta opcion para generar un archivo PDF que muestre las paginas una al lado
de otra en una columna continua. Si hay mas de dos pégina, la primera se muestra a la
derecha.



Interfaz del usuario

Opciones de ventana

Cambiar tamano de ventana a pagina inicial

Seleccione esta opcion para generar un archivo PDF que se muestre en una ventana que
muestra toda la pagina de inicio.

Centrar ventana en la pantalla

Seleccione esta opcion para generar un archivo PDF que se muestre centrado en pantalla
en la ventana de lectura.

Abrir en modo de pantalla completa

Seleccione esta opcion para generar un archivo PDF que se muestre en una pantalla
completa de la ventana de lectura sobre el resto de ventanas.

Mostrar titulo del documento
Seleccione esta opcion para generar un archivo PDF que se muestre con el titulo del

documento en la barra de titulo del lector.

Opciones de la interfaz del usuario

Ocultar barra de menus

Seleccione esta opcion para ocultar la barra de menus del lector cuando el documento
esté activo.

Ocultar barra de herramientas

Seleccione esta opcidn para ocultar la barra de herramientas del lector cuando el
documento esté activo.

Ocultar controles de ventana
Seleccione esta opcidn para ocultar los controles del lector cuando el documento esté
activo.

Marcadores

Todos los niveles de marcadores

Seleccione para mostrar todos los niveles de marcadores cuando el lector abra el archivo
de PDF.

Niveles de marcadores visibles

Seleccione para mostrar los niveles de marcadores bajo el nivel seleccionado cuando el
lector abra el archivo PDF.



Seguridad

Establecer contrasena abierta

Seleccione para cifrar el documento de PDF con una contrasena. El documento de PDF
se podré abrir solo si el usuario introduce la contrasefia correcta.

Especifique una contrasena libre

Haga clic para abrir un didlogo en el que escribir la contrasefia.

Restringir permisos

Seleccione para restringir algunos permisos. Los permisos se pueden cambiar s6lo
cuando el usuario escribe la contrasefa correcta.

Establezca una contrasena de permisos

Haga clic para abrir un didlogo en el que escribir la contrasefia.
Imprimiendo

No permitido
Imprimir el documento no esta permitdo.
Baja resolucion (150 dpi)

El documento so6lo se puede imprimir con una resolucion baja (150 dpi). No todos los
lectores de PDF hacen efectiva esta preferencia.

Alta resolucion

El documento puede imprimirse en alta resolucion.

Cambios

No permitido

No se permiten cambios en el contenido del documento.

Insertar, borrar y rotar paginas

Solo esta permitido insertar, borrar y rotar paginas.

Rellenar desde los campos de formulario

Soélo estd permitido rellenar campos de formularios.

Comentar y rellenar campos de formulario

Sélo comentar y rellenar campos de formularios esta permitido.

Todo menos la extraccion de paginas

Todos los cambios estan permitidos con excepcidn de la extraccion de paginas.



Active el copiado de contenido

Seleccione para habilitar la copia del contenido desde el portapapeles.

Habilite el acceso de texto a las herramientas de accesibilidad

Seleccione para habilitar el acceso de texto a las herramientas de accesibilidad.



PDFCreator

Descarga e instalacion

Podemos descargar el programa desde: http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/

Ir al apartado: Other Versions->Browse All Files

SDI.II'EE-FIJFI;E | Find Open Source Software |

0 PDFCreator by jahwe2000, thesmilyface

summary Files Reviews Support Develop

Looking for the latest version? Download PDFCreator-1_2_0_setup.exe (17.7 MB)

Home )
Name * Modified « Size *#

m PDFCreator 2011-01-23 =]

M Language Files 2007-12-23 .

SDHTEEFDFQE | Find Open Source Software

0 PDFCreator by jahwe2000, thesmilyface

Summary Files Reviews Support Develop

Looking for the latest version? Download PDFCreator-1_2_0_setup.exe (17.7 MB)

Home [ POFCreator

Name # Modified « Size #
Parent folder

PDFCreator 1.2.0 2011-02-23
PDFCreator 1.1.0 2011-01-03

PDFCreator 1.0.2 2010-08-16

+

|

|

|

M PDFCreator 1.0.1 2010-06-13
m PDFCreator 1.0.0 2010-05-28
M PDFCreator 0.9.9 2010-05-28
m PDFCreator 0.9.8 2010-04-12
M PDFCreator 0.9.7 2010-04-12
|

PDFCreator 0.9.6 2010-04-12


http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/
http://sourceforge.net/project/showfiles.php?group_id=57796
file:///projects/pdfcreator/files/

Aunque trabajaremos con la version instalada en el aula (0.9.8) ya esta disponible la version 1.2
que no difiere excesivamente respecto a las funcionalidades que comentaremos en clase.
Normalmente en el proceso de instalacion se permitird darle un nombre a la impresora virtual que
nos permitird generar los PDFs. Por defecto sera 'PDFCreator’.

También existe la posibilidad de incorporar una barra de herramientas de PDFCreator para Internet
Explorer. El instalador nos permitira, en un momento dado, elegir el idioma de los menus y
diferentes ventanas con las que trabajaremos el programa.

Elementos de PDFCreator

En la carpeta de PDFCreator podemos encontrar los siguientes elementos:

IDELK g v
E Adobe Reader 9

[ PDFCreator

AFPL License

Donar PDFCreatar

FairPlay License

mm P m

GPL License
Historial

PDFCreatar 23

PDFCreator Avuda ﬂ
PDFCreator en la Web
Translation Tool

La ayuda la encontramos, en inglés, en el archivo PDFCreator Ayuda, y el programa principal es
accesible a través de la entrada PDFCreator que nos permitird activar el monitor de impresion PDF:

BYES & @@

® PDFCreator - Monitor de impresiin PDF

Impresora  Documento YWer ¥
] S
T il del docurmento | E stado Creado &l | Tamafio | Mombre del archivo
£ | >
Eztado: 0 Documentos en cola. GPL Ghostzcrnpt 8 64

Desde aqui podremos acceder a todas las posibilidades que nos ofrece PDFCreator ademas de
monitorizar los trabajos que realicemos, bien, de forma directa arrastrando nuestros documentos a la
lista que nos ofrece, o bien, mediante la generacion a través de la impresora virtual.



Imprimir g|

Impresora

Tombre

Estada Preparada  Puede variar el nombre !

Tipa PDFCreator

Ubicacian PDFCreatar: FOFCreator

Carnentario eDoc Printer L

[ 1mprimir en archivo =

Area de impresidn Copias
(*) Todo Ejemplares |1 =
— L =
() Paginas [z [
Opciones. .. I Aceptar ] l Cancelar ] l Ayuda
@ PDFCreator 0.9.8 X
Titulo del documento
|Eursu:u Generacion FDF |
Fecha de creacion
[20110227144157 | [ ahora |
Fecha de modificacian:
: | [ Ahaora ]
Azunto:
Palabraz clave:
Al terminar, abrir el documento con el programa predeterminado.
Cancelar [ty i il bl Opciones et all Guardar
= impresian R = =

Las opciones para la configuracion del programa y para la generacion de PDF, estan accesibles en el
momento de crear el documento PDF a través de la impresora virtual, pulsando sobre el boton
opciones, y desde el menu del monitor de impresion en Impresora->Opciones



& PDFCreator - Monitor, de impresicn PDF

Documenta  Yer

Impres

Detener impresion F2

Programa

Pg Ajustes generales

g Ajustes generales

g Ghostscript

i) Documento

o Guadar

G Aute-guardada
Directarios

Acciones

& Impini

ﬁ Tipoqrafias

;I Idiomas

Activar registro F3
er registro Chrl+L

Cerrar

Ajustes generales 1 | Ajustes generales 2 |

[ Pagina de prueba ]

Pricridad

£

Estado: 0 Documentos en cola.

5
1]

[ No procesar al inicio

Formatos 0 Sin confirmacidn al cambiar kempaoralimente PDFCreator coma impresora

predeterminada.

Método para enviar email
|Aut0mético v |

[ Instalar barra POFCreator eh el ]

navegador

l Guardar ]

[ Lancelar l [ Bestablecer ajustes

Las opciones, tanto del programa, como la de formatos, la comentaremos en clase. Sobretodo el
apartado que mas nos interesa el bloque de formatos, el apartado PDF en particular.

[ Opciones

Programa

—

F% Farmato PDF de Adobe

Formatos
8 DF
) eug
.@ JPEG Parametios predeterminados
ﬁ EMP | Predeterminado v |
T B Compatibiidad:
Tl TIEE | Adobe Acrobat 5.0[FDF 1.4) v |
W P
@ P .t'-\ufo.giral‘p.c"lginas:
Fagina unica v |
B I=T
P50 Resolucidn:
) PCL opi
Baw S obreimpresion:

Loy
<
L

| Sobreimpresion distinta de cernn

[] Corwvertir datos binarios en A5C185

[ ¥isualizacion de web rapida

LCancelar l [ Bestablecer ajustes l [ Guardar




Practica sesion 3

e Descarga el documento http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdfl1/sesion3m.odt

e Modicar el documento de forma conveniente para que, desde OpenOffice directamente (sin
utilizar el PDFCreator), genere marcadores cuyas entradas sean: el titulo principal del
documento y los 3 apartados principales. Ademds el PDF debe abrirse mostrando pagina y
marcadores y ajustando al ancho de ventana.

Actividades Complementarias (para proximas sesiones)
e Ojo con Propiedades de la impresora->presentacion->opciones avanzadas|fuentes TrueType]

e Generar el mismo documento con PDFCreator. ;Ves alguna limitacion respecto a Exportar
en formato PDF ...de OpenOffice?

e Compara los tamafios teniendo en cuenta que queremos que todas las fuentes las
intente incrustar, ;qué podemos hacer en la generacion del PDF para que su tamafio
no sea superior a 300kb?

e Teniendo en cuenta que se imprimira en una impresora laser monocroma ;podriamos
reducirlo atin mas?

e Abrir el documento http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdfl 1/impreso.doc con Microsoft word y
genera un PDF con la configuracién que consiga el menor tamano posible y que no cree
problemas en otros ordenadores


http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdf11/impreso.doc
http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdf11/sesion3m.odt

Adobe Acrobat 8.0 Profesional



Familia de productos Acrobat 8

La familia Acrobat 8

Caracteristica del producto ADOBE" READER" 8

\ea, imprima y busque archivos POF de Adobe @

Cree documentas PDF desde cualquier aplicacion que imprima, incluida la
creacian de documentos conunsalo boton desde Micrasoft Word, Excel y
PowerPaint

PFroteja documentos PDF con contrasefias y codificacian de 128 bits

Apligue restricclones para la impresidn, la copla y la modificacidn de
documentos PDF

Cree documentas POF simplemente mediante el vso de un batdn desde
Micrasoft Cutleck, Internet Explorer, Publisher y Access, asi como Lotus Notes

Combine archivas de diversas aplicaciones en un Gnico documente POF

Combine varios archivos en un unico paquete PDF que permita busquedas y
se pueda ardenar y, ademas, conserve la configuracion de seguridad y las
furmas digitales de los archivos PDF ariginales

Utilice hesramientas de introduccidn de comentarios conodidas, tales como
netas adhesivas. subravado. lineas. formas v sellos

Realice revisiones de documentos compartidos que permitan a los revisores
ver los comentarios de los demds

Compile los comentarios de todos los revisares en un solo dacumenta PDF
para ordenarlas, filtrarlos e imprimirlos de modo que farilite su coneiliacion

Autentifique y certifique documentas PDF mediante firmas electrénicas

Escanee documentos en papel a un POF y utilice el reconodimients éptico de
caracteres (OCR) para reconacer el texto de forma automdtica

Guarde archivos PDF de Adobe como documentos de Microsoft Word,
conservando el disefio, las fuentes, el formato v |as tabilas, a fin de facilitar la
reutilizacidn de su cantenida

Complete |as tareas con mayor rapidez gracias a una interfaz de wsuario
dinamizada, nuevas barras de herramientas personalizables y una pagina de
inicio que le llevara directamente a las funciones mas utiizadas

Busque informacian aculta, incluidos metadatos, anctaciones, archivas
adjuntos, campos de formulasio, capas y marcadores, y eliminela si lo desea

Elimine con cardcter permanente 1a infermacion confidencial, incluldos texta
e llustraciones especificos, conherramientas de redaccl

Cree documentos POF con un simple botdn desde AuteCAD®, Microsoft Visio
¥ Microsoft Preject {sdle en Windows®)

Proteja las capas de dacumentes en los dibujos téenlcos en Visla y AuteCAD,
asi como los datos de objeto enVisio (sdlo en Windows)

Cree farmularios POF que se pueden rellenar a partir de documentas en
papel escaneados, documentas POF, documentaos de Microsaft Word u hojas
de calculo de Excel.

Utilice el reconacimienta automatica de los campos de formulario de les
documentas PDF s;(au(mﬁ(mmﬂmalns en campos interactivas que
cualguier usuario puede rellenar con el saftware gratuite AdobeReader!

Permita que los usuarios de Adobe Reader lleven a cabo revisiones con
herramientas completas de comentario y marcada, como notas adhesivas,
subrayado, lineas, formas y sellos

Permita que los usuarios de Adobe Reader1 rellenen y guarden formularios
PDF localmente para su use fuerade linea2

Permita que los usuarios de Adobe Reader? firmen digitalmente los
documentos PDF

Convierta los disefios en 30 de las principales aplicaciones de CAD en
documentos PDF para su uso compartido en equipos colaboradores sin tener
Que recurrir a caras programas o visares de CAD

Inserte disefios de CAD en 3D en documentes de Microsaft Word, Excel y
PawerPaint y convierta los archivos a PDF

Cree sofisticados documentos interactivos con contenide en 30: agregue
materiales, ree vistas de desarrallo, modifique la luminacion y guarde como
objetos en 30 o como imégenes de raster o vectores en 30 para su usa en
equipas extendidas

Incluya en los documentos POF dates PMI3 con los disefios en 30 para su uso
&n equipas colaboradores

Exparte datos de fabricacion precisos desde archivos POF & formatos 30
estandar como STEP, IGES o Parasalid para su uso en aplicaciones de CAM y
CAE

Hte gt Adehe Rl 7 00
**Parala &n de datos por pante de hasta 500 wsuarios.
*ssLainformarian de fabnicatian de pmdu(l.os se utiliza para transmitir la informacion o con las

ADOBE" ACROBAT"
B ELEMENTS

ADOBE® ACROBAT® ADOBE®™ ACROBAT®  ADOBE® ACROBAT® 3D
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Generacién de PDF desde oftras aplicaciones utilizando
PDFMaker y la impresora Adobe PDF

Funcionalidades de Adobe Acrobat integradas en productos como Microsoft Office
y acceso, desde cualquier aplicacion, a la impresora Adobe PDF

0 oot it L —

! archivo  Edicidn v na ¢ | Adobe PDF | Comentarios de Acrobat
: L 2 2 -,;5 Convertir a Adobe POF
: 1: I ! il j:‘:l Caonvertir a Adobe PDF v enviar por corren electronico

|5y Conwertir a Adobe POF v enviarlo para revision

=]

Cambiar configuracion de conversion

T ;'-:';_,J Combinar correspondencia en el archivo Adobe PDF

A DEL LISLULRIO

Algunos programas, como los productos de Microsoft Office, tiene la capacidad de
incorporar algunas de las funcionalidades de Adobe Acrobat 8 dentro de su entorno,
como seria dentro de la barra de meni o de la barra de herramientas. Entre las
funcionalidades a destacar serian el botéon de Acrobat que activara el programa
Acrobat PDFMaker que sera el encargado de realizar la conversion a PDF bajo la
configuracion predeterminada y que podra modificarse a través del ment de Adobe
PDF en el apartado Cambiar configuracion de conversion.

Adobe PDF | Comentarios de Acrobat a Acrobat PDFMaker @
:-,_:5 Convertir a Adobe PDF

j:‘:' Convertir a Adobe POF v enviar por correo electronico Configuraciin | Sequridad | Word | Marcadares |

7 Convertir a Adobe PDF y enviarlo para revision Configuracidn de POFMaker p =
Z T Configuracidn de conversidn: | i v |
Cambiar configuraridn de conversion H i e ____hdl

fi Utilice: esta configuracidn para crear documentos de Adobe PDF adecuados para (=

%; Combinar correspondencia en el archivo Adobe PDF visualizacion e impresién de confianza de documentos comerciales. Se pueden s

Ver el resultado de Adobe PDF
Solicitar nombre de archivo Adobe PDF
Conwertir datos del documento Configuracidn avanzada... ]

[l crear archiva compatible con PDF}a-1a: 2005

Configuracion de la aplicacion
[ adjuntar archivo de arigen al archiva Adobe FDF
Agregar marcadores al archivo Adobe POF
Agregar vinculos al archivo Adobe FOF
Activar accesibilidad v reflujo con archivo Adobe PDF etiquetado

® 1937-2006 Adobe Systems Incorporated v sus concesionarios de licencia,
A Todos los derechos reservados. Adobe, el logotipo de Adobe, Acrobat, el logotipo
de Adobe PDF, PostScript v Reader son marcas comerciales de Adobe Systems en
Adobe los Estados Unidos yfo en otros paises,
[ Restaurar predeterminados ] Aceptar ] [ Cancelar ] [ Avuda

Aunque comentaremos alguna de las caracteristicas mas importantes de estas
funcionalidades incorporadas, en mucha ocasiones hemos de trabajar con la impresora
virtual Adobe PDF, que si estard disponible desde la mayoria de aplicaciones que



tengan la capacidad de imprimir. Desde las propiedades de la ventana Imprimir
podremos, una vez seleccionada la impresora Adobe PDF, acceder a la Configuracion
de Adobe PDF:

Imprimir

Impresora
Mombre:

Estado;
Tipo:
IIbicacian;

Comentario:

Interyvalo
(%) Todo
{1 Pagin
Escriban

separadd

Irnprirnir;

Imptimir so

Opcione

2 adobe POF b | Propiedades ]
Inactivo =
Buscar impresora, ..
Adobe POF Converter \".__\_L,'_a Qd':'t'e FDF = £ ]

Mis dacumentos @ Lista

& Propiedades de Documento de Adobe PDF

O Pégin| | Presentacién | Papel/Calidad | 2] Configuiacién de Adabe PDF |

[ Imprimir a archivo
[] poble cara manual

Configuracion de converzion de Adobe PDF

[tilice esta configuracion para crear documentos: de Adobe PDF adecuados para
-:;) vizualizacion e impresion de confianza de documentos comerciales. Se pueden abir
documentos PDF creados con Acrobat, Adobe Reader 5.0 w verzsiones posteriores,

Config. predet.: |[S=EGEE

Editar...

Seguridad de PDF: |Ninguna

:_J e

Carp. zalida de Adobe PDF iSu:uIiu:itar nombre de archivo Adobe PDF ﬂ Ewaminar...

Tamafio pag. de PDF: ],&4
W %er el resultado de Adobe PDF

v Agregar informacidn del documento
¥ Utilizar sdlo fuentes del sistema; no utilizar fuentes de documenta
¥ Eliminar archivos de regiztro para los rabajos comectos

[ Preguntar si e desea reemplazar archivo PDF existentes

:_J Agregar... a

[ Aceptar l [ Cancelar ]

De la misma forma que vimos con OpenOffice y PDFCreator generaremos, mediante el
boton de acceso a PDFMaker y el acceso a la impresora virtual Adobe PDF, los
documentos PDF modificando las opciones basicas que nos ofrece la Configuracion de
Adobe PDF, bien mediante el boton de configuracion avanzada de PDFMaker o bien,
desde el boton Editar de la Configuracion de Adobe PDF.



Configuracion de Adobe PDF

Estdandar - Configuracion de Adobe PDF

E Estandar
20 General
1273 Imégenes o
(23 Fuentes Descripion
(23 Colar Utilice esta configuracidn para crear dacumentos de Adobe PDF adecuados para
vizualizacion e imprezion de confianza de documentos comerciales. Se pueden abrir
2] A d
va'nza h documentos POF creados con Acrobat, Adobe Reader 5.0 v versiones posteriones,
2 Estandares
Opciones de archivo
Compatibiidad: | Acrobat 5.0 (POF 1.4] =]
Compresion de nivel de objetos: |So’|o efiquetas j
Fotar paginas automaticamente: |T0das por archivo j
Eneuadernacidn: |Izquierda j
Resolucion: |00 puntos por pulgada
+ Taodas las paginas
(" Péginas desde; | ala |
[ Incrustar miniaturas
[¥ Dptimizar para vista rapida en Wweb
Tamafio de pagina predeterminada
&ncha: [216.9 Unidades: [milimetros Ea
[~ Todas las configuraciones Alto: |273.4
Guardar como.... | K | Cancelar | Apuda |
Notas:
e No incrustar miniaturas a partir de la versidbn 5, ya que se generaran
automaticamente

e Optimizar para vista rapida en Web: Acelera el acceso, al intentar disminuir el
tamano, desde servidores Web. Se comprime el texto, las ilustraciones, y anula
las selecciones de compresion del panel Imagenes.

Con el fin de practicar la generacion de PDF a través de PDFMaker y la impresora
virtual Adobe PDF, se ha preparado un documento extrayendo los dos grupos de
propiedades principales, que hemos de conocer para elaborar un documento PDF con
unos resultados que concuerden con la finalidad con que deseemos crearlo. Para ello
bajos a seguir la siguiente practica.

Sesion 4. Practica 1

Con los conocimientos que, hasta el momento disponemos, genera un documento PDF
desde el archivo prop.doc (url: http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdfl 1/prop.doc) a través
del boton de generacion de PDF y que activard al PDFMaker y otro PDF que se genere
a través de la impresora virtual Adobe PDF. Compara los documentos:

e Qué¢ diferencias, de las comentadas hasta ahora, has encontrado?

e En vista de los resultados ;podrias asociar cada PDF a otros generadores de PDF
vistos hasta ahora?

e Anade el documento PDF creado.


http://www3.uji.es/%7Edgonzale/cpdf11/prop.doc
http://www3.uji.es/%7Edgonzale/cpdf11/prop.doc

Propiedades de los documentos PDF. Paneles importantes.

Imagenes (Ayuda de Acrobat)

Disminuir (Desactivado): Reduce a la resolucion del dispositivo de salida las
resoluciones de imagen que superan el valor de la opcidon Para las imagenes de
mas de. Para ello, combina los pixeles de un area de muestra de la imagen con el
fin de crear un pixel mas grande.

Promedio de disminucion: Establece un promedio de pixeles en un area de
muestreo y reemplaza toda el area por el color de pixel medio a la resolucion
especificada.

Subresolucion a: Sustituye un area completa por un pixel seleccionado en dicha
area de muestreo a la resolucion especificada. El tiempo de conversion es mas
rapido que la disminucién de la resolucion, pero las imagenes resultantes son
menos suaves y continuas.

Resolucion bictbica: a Utiliza una media ponderada en lugar de una media
simple (como en la disminucién de resolucidon) para determinar el color de pixel.
Este método es el mas lento pero genera los degradados tonales mas suaves.
Compresion/Calidad de imagen: Aplica compresion al color, a la escala de
grises y a las imagenes monocromas. Para las imagenes en color y escala de
grises, también define la calidad de la imagen.

Suavizar a gris: Suaviza los bordes irregulares en imagenes monocromas.
Seleccione 2 bits, 4 bits u 8 bits para especificar 4, 16 o 256 niveles de gris. Esto
puede hacer que el texto pequefio o las lineas finas aparezcan borrosos.
Normativa: Abre el cuadro de didlogo Normativa de imagen, en el que se
pueden definir las opciones de procesamiento para imagenes en color, escala de
grises y monocromas que son inferiores a las resoluciones especificadas. Para
cada tipo de imagen, especifique un valor de resolucion.

sic - Configuracion de Adobe PDF

Calidad de prensa Imégenes en colar
:::?;is;-o‘lnaieﬂgl‘lta calidad Disrniriir: |Hesolucién hicibica a ﬂ |‘I 50 ::I pixeles/pulgada
POF 4422002 para las imagenes de mas de: 225 3: pixeles/pulgada
FDF /4-10:2005 [RGE) o 5
C :
SN o T ampresian: |Automatlca HPEG) j
Paginas extragrandes Ca!idad de m
PDF /8-1b:2005 [CMYK) IHAgEH:
Esténdar Imagenes en escala de arises
G | . T -
g lmeénge;:es Diigrnirwir |Hesoluc:|on bicubica a j |1 50 ZI pixelespulgada
2 Fuertes para las imagenes de mas de: (225 3: pixeles/pulgada
[ Colar . -
@ Avanzadas Compresian; |Automatlca PEG] j
| Estandares Calidad de m
ﬂ e imagen: kil

(el Geeral Imégenas mohocromas
Imagenes
[ Fuentes Disrninwir: |Heso|uci0’n bicubica a ﬂ |1 200 :I pixeles/pulgada
L1 Color para las imagenes de mas de: |1800 — pireles/pulgada
| Avanzadaz
3 Estandares Compresian: |Grupo 4de CCITT j

Suavizar a gris: |Desactivada =

< >
Mormativa
v Todas las configuraciones
Guardar como... | | Cancelar Apuda




Opciones del panel Fuentes (Ayuda de Acrobat)

Las opciones del panel Fuentes permiten especificar las fuentes que se van a incrustar
en un PDF y si se va a incrustar un subconjunto de caracteres utilizado en dicho PDF.

Puede incrustar fuentes OpenType, TrueType y Type 1. Las fuentes con restricciones de
licencia estan precedidas por el icono de bloqueo.

e Nota: cuando se combinan archivos PDF con el mismo subconjunto de fuentes,
Acrobat intenta combinar los subconjuntos de fuentes.

e Incrustar todas las fuentes Incrusta todas las fuentes usadas en el archivo.

e Incrustar fuentes: OpenType Incrusta todas las fuentes OpenType utilizadas en
el archivo y mantiene informacion de estas fuentes para disefio avanzado de
lineas. Esta opcidn so6lo estd disponible si se selecciona Acrobat 7 o 8 en el
menu Compatibilidad.

e Crear subconjunto de fuentes incrustadas: cuando el porcentaje de caracteres
utilizado sea menor que Especifica el porcentaje umbral si se desea incrustar
solo un subconjunto de fuentes. Por ejemplo, si el umbral es 35 y se utiliza
menos del 35% de los caracteres, Distiller s6lo incrusta esos caracteres.

e Si falla la incrustaciéon: Especifica como debe responder Distiller si no puede
encontrar una fuente que se va a incrustar al procesar un archivo.

e Incrustar siempre: Para incrustar sélo ciertas fuentes, muévalas a la lista
Incrustar siempre. Asegurese de que la opcion Incrustar todas las fuentes no esta
seleccionada.

e No incrustar nunca: Mueva a esta lista las fuentes que no desee incrustar. Si es
necesario, elija otra carpeta de fuentes en el menti emergente para que la fuente
aparezca en la lista de fuentes.

e Nota:las fuentes con restricciones de licencia estan precedidas por un icono de
candado. Si selecciona una fuente con restricciéon de licencia, en el area de
explicacion del cuadro de didlogo Opciones de Adobe PDF aparecerd una
descripcion de dicha restriccion.

e Agregar nombre: Si la fuente no se encuentra en una carpeta de fuentes, haga
clic en Agregar nombre, introduzca el nombre de la fuente, seleccione Incrustar
siempre (o No incrustar nunca) y haga clic en Agregar

e Nota: una fuente TrueType puede contener un valor agregado por el disefiador
de la fuente que impida incrustarla en archivos PDF.

e Quitar: Elimina una fuente de la lista Incrustar siempre o No incrustar nunca.
Con esta opcion no se elimina la fuente del sistema, sélo se elimina la referencia
a ella en la lista.

Nota: Acrobat 8 no incluye las fuentes Times, Helvetica y ZapfDingbats que se incluian
en Acrobat 5.0 y versiones anteriores. Si desea que estas fuentes se vean y se impriman
en los PDF que cree, debera incrustarlas.



Crear y combinar documentos PDF desde Adobe Acrobat 8
professional

Observaciones iniciales

En esta seccion comentaremos la forma de generar y combinar desde diferentes tipos de
documentos a un archivo PDF desde la propia aplicacion Adobe Acrobat 8.

El primer detalle a tener en cuenta, es conocer que tipos de documentos es capaz de
reconocer Adobe Acrobat 8 Professional para generar un PDF sin problemas desde la
propia aplicacion.

El siguiente son las propiedades con las que va a generar el PDF, ya que hemos insistido
desde el principio en controlar, al menos, con que opciones de trabajo estamos creando
el documento, y si el resultado al finalizar el proceso coincide con lo esperado.

Ahora, hemos de considerar que tenemos que controlar como ha de procesar, en lo que
respecta a las propiedades, cada uno de los documentos originales, que pueden ser de
distintos formatos, y que podran ser combinados en un unico documento PDF final.

Tipos de archivos
Los tipos de archivo de los que podemos controlar algunas de las propiedades desde

Edicion->Preferencias son:
¢ Autodesk AutoCAD

* BMP

* Definicion de trabajos JDF
* GIF

« HTML

* InDesign
 JPEG

* JPEG2000

* Excel

* PowerPoint

*  Word

* Publisher

« PCX

* PNG

*  PostScript/EPS
* Texto

* TIFF

« XPD

(Qué ocurrira con un documento de OpenOffice Writer .odt?
Prueba la generacion de un PDF desde una URL.



Preferencias |£
Categorias: Converkir 2 POF
Pankally c?'mpleta i o] PG ANtEoAD | Para ver o modificar la configuracion de este tipo de archivo,
Presentacidn de pagina BMP haga clic en Editar configuracidn,
Definicion de trabajos JD
30 GIF de Compuserve
Accesibilidad HTML
Adrinistracidn de colar InDesign |
Administrador de confianza JPEG
Buscar JPEGZ000
Captura de Web Micrasoft OFfice Excel
Catalogo Microsoft Cffice PowerPo |
Confianza en contenido multimedia Microsoft Office Word — —
Conyertir 3 PDF Microsoft Publisher
Convertir de POF
Formularios :
Identidad =
Internacional
Jawascript
Lectura
Medicidn (200
Medicidn {300
Multimedia Configuracian de adobe POF: | - Editar. ..
Mugyvo docurmento
Orbografia Seguridad de Adobe POF: | Hinguna v | Edltar...
Proceso por laotes W |
Retocar Aagregar marcadares al archivo Adobe PDF
E::.I.sﬂla rl Agregar vinculos al archivo Adobe POF
1 il R Habilitar accesibiidad v reflujo
L Aceptar J [ Cancelar ]

General | Presentacion de pagina |

Configuraciin de conversidn de pagina Web

Configuracion de tipo de archivao

Configuracion..,

Configuracion de conversion de HTML

General | Fuentes v codificacion |

Codificacion de texto introducido

Predeterminado

Descripcion de arch.,, | Tipo de contenido %)
Formato de imagen GIF  image/qif
Formato de imagen 1., image/ijpeg I
i Formato de imagen ... image/png, image/x |
HTML textfhkml =
Texto normal text/plain ‘
] ¥DP applicationvnd. adc i
J HFDF applicationvnd,adc
< il -
1 3 L e i
Configuracion de POF

Crear marcadores

Colocar encabezados v pies de pagina en pagina

| Latino {Windows)

O Siempre

Usar codificacion seleccionada: L . S—
() Cuando la pagina no especifique una codificacién

Configuracion de fuentes especificas del idioma

Secuencia de comandos de idioma | Europeo occidental v| [ Cambiar. ..

Texto principal |Times Mew Foman

Titulos ITimes Mew Roman

Preformateado

ICourier Tew

Tamario de fuente

Tamario de la fuente de base

Incrustacion de fuentes

Incrustar fuentes de plataforma cuando sea posible

L Aceptar J [ Cancelar J




El programa Adobe Acrobat 8 Professional

Procedimientos iniciales

." Procedimientos iniciales con Adobe Acrobat B Professional

PROCEDIMIENTOS INICIALES CON
. ADOBE ACROBAT 8 PROFESSIONAL

Hovedsdes de Acrobst & Professionsl

Cree un archivo Adobe PDF
desde Office, el correo

Combine varios archivos
procedentes de diversos

Exporte archivos PDF a otros
formatos de archivo y

m"‘j g”] :ﬁj %
CREAR PDF COMBINAR ARCHIVOS EXPORTAR PROTEGER

Ayude a controlar el acceso &
los documentos,

electrdnico, un sitio Web o
cualquier archivo que se pueda

origenes en un unico archiva
PDF con aspecto profesional.

seleccione fadimente el texto y
las im&genes que desee copiar

imprimir. en oftras aplicaciones.
/ >
FIRMAR FORMULARIOS REVISAR Y COMENTAR

Inicie una revisién de archivos
PDF y participe utiizando las
herramientas de comentarios
de Acrobat.

Firme los archivos PDF para Cree un formularia PDF,
mejorar la integridad y la distriblyalo y recopile los
autentiddad de los datos.

documentos.

Con la ventana de procedimientos iniciales tendremos acceso a asistentes principales de
la aplicacion. Estos asistentes, los que mas utilizaremos en el curso seran: crear PDF,
combinar archivos, exportar y proteger. Del resto solo trabajaremos de forma extensa la
parte basica de generacion de formularios.

Entorno de trabajo

o ach.pdf - Adahe Acrohat Professional = ||}
Auchion Gdoin Uar Doduaren Comactwie Formliios Mamsmentst Auanowdsd Ventind  Apdh ®

g crearef = L] comrs wetivns + (@ Vgt = Q) Protegm = omes - | 3] Formunca - P avinr  comertar -
EEEE T e =

Contanidos
Capilido |- Antes do smpezat

ADOBE ACROBAT 8 PROFESSIONAL

GULA DFL USURRIO

Caglldo 2 Espscin de trabajo
Capida 3 Creacidn do POF
Capiludo 4. Combinar contenido
POF

Caplido 5. Exportacién de
documentos POF

Cagilado B Revsbn y comntang
Cagitdn 7 Fomularios

Capiludo B Suguridad

Capilado & Femas digdales
Capitudn 10 Accasibibdad,
staustst y redujn

Capindo 11 Edicién de
documenios FOF

EEEEE & EEEE

Capltulg 12 Blsquads ¢
indoxacitn

Capiludn 13 Paliculas, sonido y
modelos 3

ElE

Capldn 14 Adminisiratitn de
color

# B] Capitaln 15 Impresiin
Cagihdn 1B Hamamiantas de
produccadn de imprazion

™

m

| Capihdo 17 Compenbaciones
Capitado 16 Instnucciones JOF
| Capituin 19 Adaba Vaminn Cus

] Cagitulo 200 Métodon abreviados
da teclado

(- ]c.]

1 Indice

Jx I
A: Barra de menus, B:Barra de herramienta, C: Panel de navegacion (paginas en
miniaturas, marcadores, firmas e instrucciones), D: Panel de documento




Generacion de documentos desde otros formatos de
archivos con Acrobat. Resumen

1. Desde ofras aplicaciones utilizando la impresora Adobe PDF

Con esta impresora virtual conseguimos generar el PDF desde cualquier aplicacion que
tenga la posibilidad de imprimir.

Ventajas:

Inconvenientes:

La configuracion de las propiedades del PDF generado pueden establecerse desde
Imprimir->Propiedades->Confi. Predeterminada [Editar]

Impresora

Mombre: ¥ Adobe FOF - Propiedades
Estado: Inactiva

N Buscar imprasora...
Tipo: Adobe PDF Conwerter

Ubicacidn: Mis documentos [ taprimi & archive
Comentario: [] boble cara manual
Intervalo de paginas
P22 ¢ 2 %]
(®) Todo —
= 3 i
p = ga Conf de Adobe PDF
Istandar, - Configuracion de Adobe PDF Presertacion | Papel/Caidsd| L1 Configuracion ds Adobe
lEI'di e—— Configuracién de conversidn de Adobe PDF
standar
Utilice esta configuracion para crear documentos de Adobe PDF adecuados para
(I3 General o py L
! __—_'_-—__-—. Q wvigualizacion e impresion de confianza de documentos comerciales. Se pueden abrir
E ::mager\as Biesergedn documentos PDF creados con Acrobat, ddobe Reader 5.0 y versiones posteriores.
Uentes
3 folor Lt esta canfiguiasion para orear dosumentos de Adobe POF adecuadns par
0 Aranead visualizacitn s impresién de confianza de documentos comercialss. Se pusden abiir . =
=] Evinza a8 documentos FOF creados con Acrobat, Adobe Reader 5.0y versiones posteriores. Config. predet : | Estandar
sténdares
Sequiidad de PDF: |Ninguna |
Opciones de archivo
Compatibiidact [ Aerobat 6.0 (FDF 1.4] < | Carp. salida de Adobe FDF |Su||cwtar nombre de archiva Adobe PDF j Earninar
. Tamafio pag. de POF: - Lt bo
Compresién de nivel de obietas: 6o eliquetas -] =T deror I =l sgega. |
v e el resultado de Adobe PDF
Fotar paginas autométicamente: | Todas por archiva - ¥ Agiegar infarmacisn de document
Encuadernacian ‘Izquierda j ¥ Utiizar sélo fuentes del sistema; no ukiizar fuentes de documenta
Resolucién: g0 puntos por pulgada v Eliminar archivos de registio para los tiabajos comectos
* Todas las paginas 3
I Preguntar si se desea reemplazar archiva PDF existente
" Paginas desds: sl
I Incrustar ministurss
[V Optimizar para vista répida en Web
Tamafio de pagina predeterminada
Ancho: |215,3 Unidades: | milimetros <
™ Todas las configuraciones e |
Buardar oo | Cancelar Ayuda




2. Desde aplicaciones como el paquete de Microsoft office
(Word, Excel, Outlook,...), Lotus Notes, Internet Explorer,
AutoCAD y Visio

PDFMaker nos permitird a través de su ment (o boton incluido en la barra de
herramientas) la generacion del PDF realizando un pre-procesado del documento)

Ventajas:

Inconvenientes:

La configuracion de las propiedades del PDFMaker pueden establecerse desde

AdobePDF->Cambiar conﬁiuraci()n de Conversion->Conf. avanzada
- Microsoft Word

Wer Insertar Formato  Herramientas Tabla  Veptana 7 | Adobe PDF | Comentarios de Acrobat
S Convertir a Adobe POF

4
|
111
1

o @A AR%E 4 Noma
3 2 — | B Convertir a Adobe PDF v enwviar por correo electrénico
| [ | TmesMewRoman - 12 - A -| N & § |E ﬁ

= 5] | Insertar campo de word = | G2 15 PP | ldd |:|

T 2 i 75 |
Carbiar configuracion de conversion |
SRR g SEEINIINE I BlE v R 2ag
: ’ y - - 2 y ! % Combinar correspondencia e ivo Adobe POF

Convertir a Adobe POF v enviatlo para revision

Configuracidn | seguri;:lad [ word | Marcadores
Configuracion de PDFMaker
Configuracisn de conversidn: | Estandar v
Ukilice esta configuracion para crear documentos de Adobe POF adecuados para &
visualizacion e impresidn de confianza de documentos comerciales, Se pueden >
Estandar, - Configuracion de Adobe PDFE
E Stégdar ; Configuracion avanzada. ..
eneral
2 Imégenes .
[ Fuentes Diescripcidn
(2 Colar Utilice esta configuracidn para crear documentos de Adobe PDF adecuados para
[ Avanzadas vizualizacion e impresion de confianza de documentos comerciales. Se pueden abrir
3 Esténd documentos PDF creados con Acrobat, Adobe Reader 5.0 v versiones posteriores.
standares
Opciones de archivo F etiquetado
Compatibilidad: |Acr0bat 5.0[PDF 1.4) j
Compreszion de nivel de objetos: |86I0 eliquetas j
Fiotar paginas automaticamente: |Todas por archivo j
Encuadernacion: |Izquierda _d
Resolucion: (600 puntos por pulgada
5 T s s patinas ¥ sUs concesionarios de licencia. )
i jogotipo de Adobe, Acrobat, el logotipa
(" Paginaz desde: ala: rcas comerciales de Adobe Systems en
[ Incrustar miniaturas
[v Optimizar para vista répida en ‘Web
= S - Aceptar ] [ Cancelar ] [ Avuda
Tamafio de pagina predeterminado
Ancho: [215.9 Unidades: | milimetros -
™ Todas las configuraciones Alo: |273.4
Guardar como... | | Cancelar Aypuda




3. Desde Adobe Acrobat 8 Professional
Procedimientos iniciales

Crear PDF

Asistente para la generacion de PDF sin necesidad de abrir, por parte del usuario, la
aplicacion original

Ventajas:

Inconvenientes:

Documento  Comentarios  Formularios amisnbas  Avanzadas  VYenbana

,@ Combinar archivos - @ Exportar ~ ﬁ Proteger ~ f Firmar =

Formularios = ’? Revisar y comentar ~

No mostrar al iniciar v

CREAR PDF

L4 Cualquier usuario puede ver los archivos PDF en
Acrobat o en el software gratuito Adobe Reader®.

# Los PDF tienen el mismo aspecto en distintos equipos.

¥ Los archivos Adobe PDF se pueden proteger para
impedir que otras personas modifiguen los

documentos.

Crear un PDF en Acrobat Crear archivos PDF desde otras aplicaciones Impresora Adobe PDF

4 Use Acrobat para crear “=J Crear archivos FDF desde |3z siguientes aplicaciones @ Cree répidamente archivos
documentos FDF a partir de = resulta tan sendllo como hacer dlic en un boton. Sélo hay FOF a partir de cualquier
un archiva, de varios que buscar |a barra de herramientas de Acrobat. archivo del equipo
archivos, de un escaner o imprimiéndolo en la
de un sitio Web, v Office = Ty ’ o impresora Adobe PDF,

- Congerve los vinculos, las transidones entre diapositivas,

(#)  Crear un POF a partir de los marcadores y mucho mas. @  Obtener informacdn sobre

un archivo look y Lotus Notes cémo crear archivos PDE

con la impresora Adobe

4 Outl

®

Crear un PDF 3 partir de
warios archivos

& Combinar archivos

Elija los archivos que desea combinar:

Ol

Crear un PDF desde un
escaner

(3  Crear un PDF desde un i i

sitio Web sl Agregar carpetas...  Reutilizar archivos...  Agregar archivos ablerdos

Ponga los archivos en el orden en que deben aparecer en el nuevo PDF:

L Marnbre Rango de paginas Configuracidn de canversién Tamario

*Subir Bgjar | | 44 Guitar Especifique un subconjunto de un documento para incluirla: Elegir paginas

Elija un valor de tamafio de archivo y de conversidn:

(> Tamaiio de archivo mas (&) Tamafio de archivo ({0 Tamaiio de archivo mas
pequeiio predeterminado grande
Menor calidad Usa la configuracian de Mejor calidad
Optimiza archivos POF conversidn predeterminada

Ayuda Opriones Cancelar Siguiente




Crear un archivo PDF en Acrobat

0 A partir de un archivo: generaremos el PDF a partir de un tnico archivo.

O A partir de varios archivos: El PDF se creara a partir de varios archivos de
determinado tipo, ver http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdfl 1/sesion4a.doc ,
ademas de poder afiadir PDF ya generados.

Nota: El ment Combinar archivo es un entorno con informacion de ayuda para
la combinacion de archivos y utiliza la misma herramienta “Combinar archivos’
de este apartado.

0 Desde un escaner: A partir de un documento en papel, utilizando un escéner.
OCR. Ver documentos de muestra:

o Blanco y negro con OCR
o Escala de grises con OCR
0 Escala de grises sin OCR

o Desde un sitio Web: Genera el PDF capturando una péagina o un conjunto de

paginas de un sitio web

b

. , ., ’ , . . .
Todas estas opciones, también, estan disponibles desde la barra de herramientas
jﬁ Crear PDF - E@ Combinar archivos - @ Exportar - ﬁ Proteger - ﬂ Firmar ~ @ Formularios = :? Revizar v comentar ~

Nota: desde el menu contextual de un archivo o carpeta podremos generar o
combinar archivos PDF (sdlo si son archivos admitidos en Acrobat)

Open

Edit

e

Print

Guardar coma. ..
Extract files, ..

Abrir

Explorar

Buscar, .,

Make/Edit Forta album

Add ko Wfinamp's Bookmark: lisk
Enqueus in Winamp

Play in Winamp

Add ko archive...

Extrack Here
Tesk archive
Add ko archive..,

T4 Convertir & adobe PDF

# Convertir a ddobe PDF v enviar por correo electrdnico
& Combinar archivos admitidos en Acrobat, ., 3 Add ko Zip

3l Add to pinv11.zip

3l Zip and E-Mail pinvil.zip

BJ Analizar en busca de amenazas. ..

Abrir con
A sl srsabischids anenazase. T Combinar archivos admitidos en Acrobat. ..
3 Add to Zip
3 Add to acrobat. zip
9 Zip and E-Mail acrobat.zip Corkar

Enviar a

Erviar a

Carkar
Copiar

Crear acceso direcko
Elirninar
Cambiar nombre

Propiedades

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades



http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdf11/sesion4a.doc
http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdf11/scanbn.pdf
http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdf11/scangy.pdf
http://www3.uji.es/~dgonzale/cpdf11/scangyn.pdf

La configuracion de las propiedades predeterminadas para cada uno de los tipos de
documentos que puedan generarse a partir de los procedimientos iniciales o desde los
botones de creacion de PDF de la barra de herramientas, estan accesibles desde:

Edicion->Preferencias->Cambiar configuracion de Conversion->Conf. Avanzada

Preferencias [5|
Categorias: Convertir a POF
Lomentario | Aukodesk AtoCAD :: Para wer o modificar la configuracion de este tipo de archivo,
Dacumentos BMP haga dlic en Editar configuracidn.
General Definicidn de trabajos 101
Pantalla completa GIF de Compuserve
Presentacion de pagina HTML
InDesign
b JIFEG
Accesibilidad JPEGZ000
Administracion de colar Microsoft Office Excel
Administrador de confianza Microsoft Office PowerPo
Buscar Microsoft OFfice Word  —
Captura de Web = / Microsaft Publisher
Catalogo PCx
Confianza en contenido multimedia/ PrG B
Convertir a POF ’<" '”"'*'“I’I':“" | 3 =
Convertir de POF —— - =
F lari 7
I;;rnn; dzréos Editar configuracidn, .
Internacional P - — . e
TFkermat Configuracion de Adobe PDF para documentos permitidos EI
Jawascript
Lectura Configuracién de Adobe PDF: | Estandar ~ | Editar. ..
Medicidn {200 =
Medicidn (30} Sequtidad de Adobe PDF: | Minguna /v | Editar. ..
Multimedia
Muevo documento Agregar marcadores al archivo Adobe PDF
Estdndar - Configuracidn de Adobe PDF |Z|
¥ Estandar ‘
[Z1 General
3 Imégenes L
3 Fuentes — Descripcidn
Utilice esta configuracion para crear documentos de Adobe PDF adecuados para
[Z3 Calar

wizualizacion e imprezidn de confianza de documentos comerciales. Se pueden abrir

(3 Avarzadas documentos POF creados con Acrobat, Adobe Reader 5.0 v versiones posteniores.

[Z1 Estandares

— Opciones de archiva
Compatibilidad: IAcrohat 5.0 (FDF 1.4]

=
Compresian de nivel de objetas: ISéIo etiquetas _VJ

Nota sobre las propiedades de generacion de los PDF con Adobe Acrobat

Si no podemos personalizar las propiedades para la generacion de nuestros PDF,
utilizaremos, para nuestros ejercicios, la configuracion predeterminada “Calidad de
prensa’.

Normalmente con la opcion predeterminada Estandar sera suficiente para la creacion de
los documentos de uso cotidiano.



4. Desde Adobe Acrobat Distiller

Acrobat Distiller permite aplicar una configuracion determinada para la generacion de
documentos PDF, establecer la seguridad del documento y gestionar las fuentes.

El clase comentaremos, brevemente, como generar un documento PDF, utilizando
Acrobat Distiller con la configuracion que hemos trabajado en las secciones anteriores.

Crear PDF imprimiendo en un archivo (para posteriormente ser procesado con
Distiller)

Desde la aplicacion de origen, se puede utilizar el comando Imprimir con la impresora
Adobe PDF para convertir el archivo a PDF. Antes de confirmar la impresion a PDF
hemos de seleccionar la casilla “Imprimir a archivo”, asi guardaremos el fichero con la
extension .prn. Previamente a este paso hemos de asegurarnos que en las propiedades de
la impresora, en la pagina “Configuracion de Adobe PDF” estd desactivada la opcion
“Utilizar solo fuentes del sistema, no utilizar fuetes de documento”.

El documento de origen se convierte a formato PostScript y podra ser utilizado en
Distiller para su conversion a formato PDF.



Edicion del documento PDF. Adobe Acrobat 8

Marcadores

0 Un marcador es un tipo de vinculo con texto descriptivo que aparece en la ficha
Marcadores del panel de navegacion.

0 Los marcadores permiten acceder a un punto del PDF, o ir directamente a otro
destino del PDF, otro documento o una pagina Web.

o Cada marcador lleva a una vista o una pagina distinta del documento.
o Los marcadores pueden generarse automaticamente durante la creacion del PDF.
0 Los marcadores también pueden realizar acciones, como ejecutar un elemento de

menu o enviar un formulario.

Crear un marcador

0 Visualice la pagina a la que desee vincular el marcador y ajuste la configuracion
de vista.

o Use la herramienta Seleccionar para crear el marcador:

o Para marcar una sola imagen, haga clic en ella o arrastre un rectangulo en torno
a ella.

o Para agregar un marcador a un texto seleccionado, arrastre el cursor para
seleccionarlo. El texto seleccionado sera el rotulo del nuevo marcador. Este
rétulo se puede editar.

Para agregar un marcador a una parte de una imagen, pulse Ctrl y arrastre

o Haga clic en el boton Marcadores y seleccione aquél bajo el cual desee colocar
el nuevo marcador. Si no selecciona ningiin marcador, el nuevo marcador se
agrega automaticamente al final de la lista.

o Elija Nuevo marcador en el menu Opciones, o haga clic en el icono Nuevo
marcador situado en la parte superior del panel Marcadores.

o Escriba o edite el nombre del nuevo marcador y pulse Intro



Agregar marcadores etiquetados

o Los marcadores etiquetados usan la informacion estructural subyacente de los
elementos del documento (por ejemplo, niveles de encabezado, parrafos y titulos
de tabla)

o Sise mueve o se elimina un marcador etiquetado principal, sus marcadores
etiquetados secundarios se mueven o se eliminan con él.

o Muchas aplicaciones de autoedicion, como Adobe InDesign y Microsoft Word,
crean documentos estructurados. Cuando se convierten esos documentos a PDF,
la estructura se convierte en etiquetas, que permiten agregar marcadores
etiquetados. Normalmente las paginas Web convertidas incluyen marcadores
etiquetados.

o Haga clic en el boton Marcadores y elija Nuevos marcadores de estructura, en el
menu Opciones. (Si esta opcidon no esta disponible, significa que el documento
no esté estructurado). Si su documento no incluye etiquetas, siempre puede
agregarlas en Acrobat.

o Seleccione los elementos de la estructura que desee especificar como
marcadores etiquetados. Pulse la tecla Ctrl y haga clic, o pulse la tecla Comando
y haga clic, para agregar a la seleccion.

Edicidon de las propiedades del documento

Podemos acceder desde Archivo = Propiedades:

Propiedades del documento

Descripcién | Seguridad | Fuentes | Wista inicial || Personalizar | Avanzadas
Descripcidn

Archivo: 11.pdf

Tikulo: |Cursn generariin PDF

Autor: |5|c

Asunto: |

Palabras clave: Curso, PDF

|
Creadoel: 14/03/2011 Metadatos adicionales, ..
Modificada el 14/03)2011
Aplicacidn:  PScriptS.dll Wersion 5.2.2

Avanzado
Productor de PDF:  Acrobat Distiller 8.0.0 {Windows)
Wersion PDF: 1.4 {Acrobat 5.x)
Ubicacidn: d:\Documents and Settings
Tamafio de archivo: 25,72 KB (26,335 bytes)
Tamafio de pagina: 210 x 297 mm Mimero de paginas: 7

POF etiquetada: No Vista rapida en Web: S

Aceptar Cancelar




Entre las posibilidades que nos ofrece, las mas utilizadas por nosotros son:

o Descripcion: Muy til para poder documentar el archivo PDF con la descripcion
del Titulo, Autor, Asunto, Palabras Clave, etc.

o Seguridad: Nos posibilita anadir las opciones de acceso y permiso del archivo
PDF

o Fuentes: Nos proporciona la informacion de las fuentes que son utilizadas por el
documento

O Vista inicial: es lo que un usuario ve al abrir un documento PDF. Se puede
definir la vista inicial con el nivel de ampliacion, la pagina y la presentacion de
pagina que desee. Si el PDF es una presentacion, puede utilizarse la vista inicial
en modo de Pantalla completa.

Nota: Una vez modificadas las propiedades, recuerda guardar el documento.
Existe una opcion de guardar como (optimizados) que comentaremos en clase.

Optimizador de PDE [5_<|
Configuracion: : Esténdar Auditar uso de espacio...
iEs &8
Configuracian
Wersian POF actual: 1.4 {acrobat 5.x) Hacer compatible con: | Conservar existente w |
- Configuracion de imagenes
Imagenes i I
magenes en color:

Fuentes ° —

O Transparencia Disminuir: | Resclucion bicdbicaa v 150 pix./pulg. Para las imégenes de mas de  [225  pix. fpulg.

Descartar objetos - -

Descartar datos de usuario Compresidn: | PEG hd | Calidad: | Media w

Lirnpiar o ) T
Imagenes en escala de grises:

ST [:- PRI | - e : .

Disminuir: | Resolucion bicdbica a % | |150 pix.jpulg. Para las imégenes de mas de |225 pix, fpulg.
Compresidn: | PEG w | Calidad: | Media v |
Imagenes monocromas:
Disrninuir ' Resolucion bicdbicaa  w 300 pix./pulg. Para las imégenes de mas de  [450  pix, fpulg.
Compresidn: | Grupa 4 de CCITT  w

< 5|

Aceptar ] [ Cancelar




Edicidén sencilla sobre las paginas del documento PDF

Desde el barra de menu = Documentos

pbe Acrobat Professional

Formularios  Herramier

Balwl (=g e Camentarios

5 Encabezado v pie de pagina P B

|

' Fondo ]
Marca de agua k

I |
Insertar paginas. .. Mayis+ChrH-I

Extraer paginas. ..

Reemplazar paginas. ..

Eliminar paginas. .. Mayds+Ckrl+D
Recorkar paginas. .. Mayis+Ckr|+T
Rotar paginas. .. Mayls+Chrl+R

5. Digitalizar a PDF...
pkimizar PDF digitalizado

Reconocimiento de texto OCR k

Reducir kamario de archivo... [[

Examinar documenta, .. 1
Agregar marcador k4B

;ﬁ adjuntar un archivao. .

Podremos realizar cambios sobre las paginas que componen el documento PDF, entre
otras, Insertar, Extraer, Reemplazar, Eliminar, Recortar y Rotar paginas.



Edicion de los contenidos de un documento PDF

Los documentos PDF, no permiten una edicion tan flexible como los archivos originales
de los que fueron creados. Si queremos variar la estructura de una pagina, nos vamos a
encontrar con muchas limitaciones y es altamente recomendable realizar la edicion
desde su documento original y volver a generar el PDF. Aun asi, dentro de las
limitaciones con las que nos encontraremos, podremos realizar pequenas variaciones en
el texto, si disponemos de la fuente, y no hay ninguna otra limitacion que
comentaremos. No podrd afiadirse grandes bloques de texto. El resto de objetos e
imagenes también podran sufrir pequefias modificaciones pero siempre que no
supongan un cambio en la estructura del documento. Los PDF no son archivos para ser
editados, se pueden hacer pequefios cambios, pero su formato esta orientado a la
visualizacion de documentos.

Cualquier modificacion va a traer consecuencias que en alguna ocasion va a ser dificil
de controlar, por lo que a la hora de editar un PDF hemos de plantearnos cual sera su
finalidad y si después de ser modificado, conserva todas las propiedades para lo que fue
generado. No sera lo mismo crear un PDF para uso doméstico que para ser enviado, por
ejemplo, a una imprenta para su publicacion.

Teniendo en cuenta lo comentado, vamos a describir primero las posibilidades que nos
ofrece el menti Documentos:

hbe Acrobat Professional

Herrarmiet

Comentatios  Formularios

Docurnenko

Encabezado v pie de pagina L4
! Fondo L4

Marca de agua r
|

In=erkar paginas. .. &y is+Chrl+I

Extraer paginas. ..
Reemplazar paginas. ..

Eliminar paginas. .. Mawis+Ckrl+D

Recortar paginas. .. Mayis+CErl+T

Ratar paginas. .. Mawis+Chrl+R

Digitalizar a POF. ..

@

Cptimizar PDF digitalizado :
Reconocimiento de kexto OCR r J
Reducir kamnario de archiva... ]

Examinar documento. .. r

Aagregar marcadar Chrl+B

ﬁ Adjuntar un archiva,..

Hemos de considerar que cuando insertemos paginas, al igual que cuando combinamos
varios documentos el documento final puede no mantener propiedades como el
mantener todas las fuentes incrustadas. Algo similar ocurre cuando extraemos las
paginas.
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Acceso a las opciones de edicion avanzada (Herramientas->Edicion avanzada)

Escriba una pregunka * X

i sesion?.pdf - Adobe Acrobat Professional

= EsE -2 A .!
!, Archivo  Edicién  Yer Documento  Comentarios  Formularios Avanzadas Ventana Ayuda *® 3 : | —
2 @ Crear PDF = Eﬁ Cotmbinar archivos « @ Exportar | SOMentario ¥ marca ’ |rios - ‘? Revisar y comertar = =
& Seleccionar v Ampliar/Reducir I - ! A~
. Bﬁ = _ & _ III i m Edicidn avanzada - | k Herramienta Seleccionar objeta
Marcadores *® Formularios L4 m Herramienta Articulo -~
=] _ : documentos para —
— Medir 4 ﬁ Herramienta Recortar
L Opciones ~ :
Typewriter L4 % Herramienta Yinculo
Datos de objeto 3 @ Herramienta 30
ey ; Personalizar barras de herramientas. .. [ E Herramienta Pelicula
editar de documentas | : . . 2
el it | T. Genera desde Prq 4/ Herramienta Sonida I menu Archivo, o
1 desde el icono q 2L Hetramients Retacar texta ntas, un PDF que
E Observaciones contenga la sesi T Herramienta Retocar orden de lectura sesion anterior).
[E Tipos de archivos Previamente asig [« Herramienta Retocar ohisto ion->Preferencias.
E Sesidn 7. Practica L’Pue{les detemun: Ocultar barra de herramientas Edicion avanzada Edicion avanzada

*
W) =7

kRl E Y@

2. Configura ahora las preferencias comentadas al imicio de la cl

Nota importante (extraido de la guia del usuario de Adobe Acrobat 8):

Un malentendido frecuente sobre los documentos PDF es que deben comportarse como cualquier otro documento con imagenes y texto, permitiendo copiar,
pegar y editar los elementos de la pagina. Un PDF es como una instantanea del documento original. Puede retocarlo, pero si el PDF necesita una revision
sustancial le sera mas facil realizar los cambios en el documento original y volver a generar el PDF.

Y sobre retocar texto y objetos:

La herramienta Retocar texto le permite agregar y reemplazar texto existente si las fuentes utilizadas estan disponibles en el sistema. Si las fuentes no estan
disponibles, sélo puede cambiar el aspecto del texto existente. No obstante, puede agregar bloques de texto nuevos mediante la herramienta Retocar texto.
La herramienta Typewriter también le permite crear texto nuevo, pero ofrece menos opciones para modificarlo que la herramienta Retocar texto.

La herramienta Seleccionar objeto proporciona capacidades de ediciéon basica para la mayoria de los objetos. Puede modificar el tamafo, pagina de
ubicacién y propiedades de imagenes, vinculos, campos y objetos multimedia. Puede realizar esos mismos cambios con la herramienta empleada para crear
el objeto.

Para ajustar de escala, rotar, voltear o recortar una imagen o un objeto (incluidos bloques de texto), use la herramienta Retocar objeto. Esta herramienta
fambién puede colocar imagenes y cambiar el espacio de color de un objeto (consulte “Convertir colores a un espacio de color diferente” en la pagina 423). Si
necesita editar el archivo de origen de un objeto o una imagen incrustados, la herramienta Retocar objeto puede iniciar una aplicacion de edicion de
imagenes u objetos. Nota: El uso de la herramienta Retocar texto puede afectar a la redistribucién del documento, por lo que el documento puede resultarles
menos accesible a las personas con problemas de vision.
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