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1. Introduccion. Bases de datos y programas gestores

Una base de datos es un fichero o archivo en el que almacenamos un
conjunto de informacion organizada en campos y registros (también
llamados fichas) a la que podemos acceder de diversas maneras y de
manera automatica. Los programas informaticos (software) que
gestionan bases de datos genéricas se denominan gestores de bases de

datos y como ejemplos podemos citar: Filemaker y Access (Microsoft).

Las bases de datos constituyen, por tanto, ficheros de datos y la
extension que tengan esos ficheros dependera del programa con el cual
han sido creadas. Por ejemplo, las bases de datos creadas con
Filemaker tienen la extension “FM” (por ejemplo, “biblioteca.fm”) y las

creadas con Access tienen la extension “MDB”.

Las bases de datos terminolégicas creadas con Multiterm tienen la
extension “MTW” (por ejemplo, “medicina.mtw”). Ademas, el nombre no
puede tener mas de 8 caracteres ni puede contener acentos ni simbolos
ni diacriticos. Es muy importante tener en cuenta esto, ya que si
utilizamos acentos o diacriticos en el nombre de la base de datos
perderemos el fichero con toda su informacion y no podremos

recuperarlo.

Los programas gestores de bases de datos se inician con ficheros de tipo
ejecutable (es decir, con la extension “EXE”, “COM” o “BAT”. En el caso
de Multiterm, el programa se inicia haciendo doble click en el icono del
fichero MTWPE.EXE. (Naturalmente, podremos crear un icono de

acceso directo que puede tener un nombre mas transparente).



Manual de Multiterm. 5.
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2. Organizacion de la informacion en las bases de datos:
fichas y campos

La organizacion de las bases de datos en campos y registros podemos
compararla con un fichero de biblioteca, en el que cada una de las
fichas contienen informacion acerca de uno de los libros que hay en esa
biblioteca (el nombre del libro, el autor, fecha de publicacion, editorial,

numero de paginas, precio, etc.)

Un registro o ficha de una base de datos equivale a cada una de las
fichas de la biblioteca, que contienen un conjunto de datos acerca de

un libro. Por ejemplo, el conjunto de los datos:

. La casa de Bernarda Alba;
. F. Garcia Lorca;
. Catedra;
. Madrid,;
. 1981;
. teatro.
Constituyen un registro o ficha de la base de datos “mi biblioteca”. En

esta base de datos “mi biblioteca”, la unidad de informacion es el libro.

Cada ficha contiene toda la informacién relativa a un libro y s6lo uno.
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Un campo es cada una de las “etiquetas” con las que nos referimos a un
determinado tipo de informacion. Por ejemplo, La casa de Bernarda
Alba es un dato que se asocia al campo <nombre del libro>, Cdtedra se
asocia a <editorial>, etc. Los campos tienen un nombre, que se
mantiene igual para todas las fichas de la base de datos (por ejemplo, el
nombre de campo <autor>) y un valor, que puede ser distinto en cada

ficha (por ejemplo, F. Garcia Lorca).

El programa de gestion de bases de datos terminologicas Multiterm esta
“orientado al concepto”. Esto significa que la unidad de informacion
esta constituida por el concepto, de manera que cada ficha recoge toda
la informaciéon que concierne a un concepto determinado. Cada
concepto debe tener su propia ficha y cada ficha constituye un solo

concepto en la base de datos.

Sabemos que un concepto puede estar representado por mas de una
denominacion, de lo que se desprende que una ficha de Multiterm
podra contener mas de una denominacién en la misma ficha. El hecho
de que en una misma ficha aparezca mas de una denominacion,

implicara que esos términos son sinénimos o equivalentes.

Por otra parte, si un término es polisémico, debera tener una ficha por
cada uno de sus distintos significados. Por ejemplo, la denominacion
inglesa monitor seria almacenada en cuatro entradas de acuerdo con
sus significados: ‘student’, ‘observer’, ‘TV or computer monitor’ y
‘monitor lizard’. Por una parte, esto permite que los datos sean
buscados en cualquier lengua. Por otra parte, evita la confusion entre
varias traducciones de los términos, por ejemplo los términos del

aleman: Schiiler, tiberwacher, Monitor y Waran.

2.1 Tipos de campos

Los campos que hemos visto en el ejemplo anterior corresponden a
campos de tipo alfanumeérico, en los que la persona que trabaja con la

base de datos podra introducir letras y nimeros. En las bases de datos
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comerciales para usos genéricos, encontramos que los campos pueden

ser de distintos tipos:

e NUMERICO: si sé6lo aceptan numeros y ademdas permiten la
realizacion de calculos con ellos.

e ALFANUMERICO: admiten letras y ntumeros y no se pueden realizar
calculos con ellos.

e DE FECHA: solo admite formatos de fechas

e DE CODIGO: si s6lo admiten ciertos valores que han sido
establecidos de antemano a través de un coédigo.

2.2 Tipos de campos en MT

En Multiterm, los campos de que consta una ficha pueden ser de cuatro

clases:
- Informacion de tipo administrativo
- Campos indice
- Campos texto

- Campos atributo

1) Informacion administrativa de la ficha.

Se trata de wuna serie de campos que Multiterm rellena
automaticamente, tomando la informacion del propio reloj del
ordenador (es el caso de los campos de fechas) o de los datos que se
introducen al empezar a usar el programa (creado por/modificado por).

Son:

- Nimero de entrada: da un numero correlativo a cada una de

las fichas que vamos creando.

- Fecha de creaciéon o de modificacion: toma la fecha actual del

momento en que se crea o modifica la ficha.

- Creado por / Modificado por: se rellena automaticamente con
el usuario que ha creado o modificado una ficha. Esta
informacion se rellena porque el usuario, al abrir el programa, se

le piden los datos de identificacion. Por defecto, se rellenara con el
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usuario “super”

Ademas, la cabecera de una ficha de Multiterm también contiene los

campos:

- Fichero grafico: contiene el nombre y la ubicacion de un fichero
grafico (extension “pcx, bmp, ”) que mostrara una imagen

relacionada con el término cuya informacion aparece en la ficha.

- Clase de entrada: indica los derechos de acceso de una
determinada ficha. Dependiendo del numero que contenga este
campo, su contenido podra ser modificado por unas personas y

no por otras segun cuales sean sus derechos de acceso.

2) Campos indice

Los campos indice se usan para almacenar las denominaciones. Los
nombres de los campos indices son nombres de lenguas, como
“espanol”’, “inglés”, “noruego”, y su valor es la denominacion del

término, como icono de aplicacién, application icon, programikon.

IMPORTANTE: Para almacenar sinénimos, se usa el correspondiente
campo indice tantas veces como se necesite en una misma ficha. De
este modo, los sinénimos se tratan del mismo modo que cualquier
término de la base de datos: puede buscarse de modo independiente,
ocupa un lugar propio alfabéticamente en el fichero, etc. Asi, no es

necesario crear un indice independiente para los sinonimos.

3) Campos de texto

Los campos de tipo texto dependen jerarquicamente de un campo indice
siempre. No tienen limitacion en cuanto a la cantidad de texto que se

puede introducir en ellos. Ejemplos de campos de texto son:
- Definicion
- Contexto

- Nota
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Pero se pueden crear otros segun nos interese. En cada base de datos

caben hasta 62 campos de texto.

4) Campos de atributo

Los campos de tipo atributo dependen jerarquicamente de un campo
indice o de un campo de texto. El valor de cada campo atributo ha de
ser seleccionado de entre una lista de valores que se establece de
antemano cuando se crea la base de datos. Son campos de atributo

tipicos:
- Tema: biologia, informatica, electrénica, ingenieria eléctrica...
- Categoria gramatical: f., m., v tr, v intr, adj, adv...

- Fuente: Marketing, Fundamentos de marketing, Conceptos de

marketing.

Se pueden definir hasta 30 campos atributo en cada base de datos; la

lista de seleccion puede tener hasta 1024 caracteres.

3. Operaciones en la base de datos

- CREACION Y MODIFICACION DE LA BASE DE DATOS.
Comprende la creacion de la estructura de campos y la
indicacion de sus caracteristicas. Para crear una base de datos,
es preciso esbozar un plan sobre qué datos nos interesara
almacenar y de qué tipo deben ser los campos (indice, texto o
atributo).

- CREACION Y MODIFICACION DE FICHAS TERMINOLOGICAS.
Creacion de fichas nuevas, en las que se introducen los datos
referidos a un determinado concepto (denominacion, definicion,
contexto, equivalencia en otra u otras lenguas).

- DISENO DE LA PRESENTACION: Podemos controlar el modo en
que los campos y los datos de las fichas terminologicas se
presentaran en la pantalla.

- CONSULTA DE DATOS: Podemos consultar los datos contenidos
en la base de datos de modos distintos.

- IMPORTACION DE DATOS TERMINOLOGICOS: Para poder ver
con el gestor de bases de datos Multiterm las bases de datos
que fueron creadas con otros programas, debemos adaptar esos
ficheros al formato de Multiterm. Esta operacion se denomina
importacion.

- EXPORTACION DE DATOS TERMINOLOGICOS: Para que los
datos que tenemos almacenados en una base de datos creada
con el gestor Multiterm puedan ser gestionados por un gestor
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distinto de Multiterm, antes tendremos que exportar los datos a
un formato que pueda ser leido por ese otro programa.

4. Consulta de términos

e Abrir la aplicacion desde el icono Multiterm.

e Seleccionar la opcion ‘Abrir una base de datos’ que se encuentra en
el menu de ‘Archivo’. Se abrira una ventana donde se pueden

seleccionar distintas bases de datos existentes. Seleccionar

‘guidemo.mtw’.

Aparecera la ventana de consulta a la base de datos Multiterm.

Definition Group bowes are often uzed to
keep dialog box controlz together in a logical
way. They uzually contain a descriptive title, or
label.

After:

Line Spacing: Al

hotén de casilla  de] ficha actual
seleccion de busqueda
lengua
: casilla lengua
casilla  lengua destino
origen
Arxiu Edifar
, - 11 } 0 . A 1
bOtOﬂl fichal Index  [Engiish group box | | E Target [Spanich i - —
anterior —i= allinsis T e | —r ficha siguiente
Entry Mumber 14 Spacing |
group box Before: 0h !

Auto

2] | &

cuadro de grupo

German Gruppenfeld

French zone de groupe
Portuguese caixa de grupo
Italian
Dutch

Danish

casella di gruppo
groepsvak

gruppeboks

Sort Term -> Definition

Podremos establecer nuestras opciones de busqueda a través de la

barra de dialogo.

Lo primero que debemos hacer para consultar cualquier término es

seleccionar las lenguas de origen y destino en que deseamos hacer la

consulta.

En las casillas lengua origen y lengua destino aparecen las opciones

activadas en ese momento. Nosotros podemos cambiarlas pulsando el
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boton de seleccion de lengua. Se desplegara una ventana en donde
apareceran las distintas lenguas disponibles en la base de datos y

seleccionaremos la que nos interese.

4.1 Busqueda de denominaciones

Al seleccionar una lengua origen (en Index) las fichas se ordenan segun
el orden alfabético de las denominaciones en esa lengua. Podremos ir
viendo estos términos en orden alfabético pinchando los botones de

ficha siguiente y ficha anterior.

1) Busqueda de un término

Para buscar un término (una vez seleccionada la lengua origen),
escribimos el término que buscamos en la casilla de busqueda y
pulsamos Intro. Si el término existe en la base de datos, se mostrara
inmediatamente la ficha. Si el término que buscamos no existe se

mostrara el término que le sigue alfabéticamente.

2) Busqueda global

Podemos hacer una busqueda global, que consiste en buscar todas las
entradas que contienen cierta cadena de caracteres. Usamos el
asterisco (*) como un comodin que podemos colocar antes, después o
entre la cadena de caracteres (Ejemplo: *acion” nos mostrara todos los
términos acabados en -acion; ‘hidro*: mostrara los términos que
empiezan con el prefijo hidro-; *capit*’ nos mostrara cualquier término

que contenga el lexema -capit-.)

Haciendo doble «click con el puntero del raton se pueden ir
seleccionando cada uno de los términos de la lista de busqueda y
automaticamente se visualizara el contenido de su correspondiente
ficha. La lista de busqueda se cierra pulsando el boton OK, pero se
puede recuperar acudiendo en la barra de menu y escogiendo la opcion

Buscary después Ver la lista de busqueda.
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3) Referencias cruzadas

Multiterm permite establecer relaciones entre distintas fichas mediante
referencias cruzadas. En un campo de texto (definicién, contexto, nota,
etc.) pueden aparecer una o mas palabras en color verde (en lugar del
gris habitual) y al situarnos sobre ellas con el cursor el puntero cambia
a un simbolo de mano. Esto significa que esta palabra o palabras estan

conectadas con un término en otra ficha.

Al situar el puntero del ratéon sobre esta palabra y pulsar el botéon
izquierdo nos aparecera en la ventana la ficha correspondiente a ese
término. Para volver al término anterior nos situaremos con el cursor

sobre la linea de mensaje y pulsaremos el boton derecho del raton.

4) Busqueda mediante filtros

Hasta ahora hemos visto como encontrar términos de los que
conocemos su denominacion o una parte de ella. Ademas, Multiterm
también nos permite buscar términos que cumplan ciertos requisitos en
sus campos de texto o atributo. Por ejemplo, podemos buscar todas las
entradas que fueron creadas a partir de cierta fecha, o las que
pertenecen a cierta area tematica. También podemos buscar las
entradas que no tienen definicion o aquellas que no tienen un término
en cierta lengua. Se pueden buscar entradas que cumplan un criterio o
varios criterios a la vez. Todo ello podemos hacerlo gracias a la funcion

de filtros de Multiterm.

Definir filtros

e Seleccionar la opcion Definir filtro del menu de Ver . Aparece el

dialogo de definicion de filtro.
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e Pulsamos el boton Anadir y aparecera una ventana con todos los
campos de la base de datos. Escogeremos el campo en el que
queremos establecer un criterio y OK. (Debemos tener en cuenta la
estructura jerarquica de los campos, de modo que si queremos
establecer un criterio en el campo Contexto, ademas de seleccionar
este campo deberemos seleccionar el campo de la lengua en que

buscamos ese contexto.)

e A continuacion establecemos el criterio que debe cumplir el campo.
Para los campos de tipo numeérico (por ejemplo fechas, numero de la

entrada, etc.) podremos utilizar los simbolos:
> posterior a la fecha que se indica.
< anterior a la fecha que se indica.

Para campos de tipo texto, podremos utilizar los siguientes simbolos:

El campo debe contener alguna informacion.
e (vacio) El campo cumple el criterio si esta vacio.

e ecléctrico El campo debe contener sélo la palabra eléctrico para

cumplir el criterio.

e *eléctrico* El campo debe contener la palabra eléctrico para cumplir el

criterio.
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e Para que se muestre la seleccion segun los criterios establecidos,
debemos activar el filtro con la opcion Activar filtro en el menu Ver. A
partir de este momento, las fichas que no cumplan los criterios del

filtro apareceran sobre un fondo gris, en lugar de blanco.

Una vez activado el filtro, cualquier busqueda individual o global de un
término so6lo dara resultados positivos si el término que se busca

cumple el criterio o los criterios del filtro.

Anadir 2007:

Los filtros se pueden guardar en un fichero de definicion de filtro, que tiene
la extension "xdf". Una vez guardado en un xdf, las definiciones de filtro se
pueden cargar y estan disponibles también desde otras bases de datos.

5. Creacion y modificacion de fichas terminologicas

La edicion de una ficha es el procedimiento por el cual se crea una ficha

nueva o se modifica una ya existente.

Una ficha terminologica en Multiterm recoge, ordenados en
campos, todos los datos que se refieren a un concepto terminolégico,
desde los datos administrativos o del sistema (como la fecha de creacion
de la ficha, la persona que la cre6 o el numero de entrada), las
denominaciones que recibe en distintas lenguas (recogida en campos
indice), su definiciobn, uno o varios contextos en los que aparece ese
término, o la indicacion del area tematica a la que pertenece el

concepto.

Cada ficha terminolégica en una base de datos podra contener los
campos que han sido creados en esa base de datos, y lo que variara

seran los datos que rellenan dichos campos.

El campo Numero de entrada asignara automaticamente un

numero correlativo a cada ficha creada en la base de datos. Ese nimero
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s6lo se corresponde con el orden de creaciéon de la ficha, pero no implica

ningun tipo de orden alfabético.

5.1 Creacion de una ficha nueva

Se puede crear una nueva ficha eligiendo Anadir ficha en el menu
Editar. Se crea una ficha (que de momento esta vacia) en la que se

podran ir anadiendo los campos y la informacion que corresponda.

Al pulsar el boton izquierdo del raton en cualquier lugar de la ficha en
blanco, aparecera una lista con los tipos de campos (indice, texto y
atributo). Seleccionamos el tipo de campo que queremos anadir y a
continuacion el nombre del campo. El listado de los nombres de campo
se corresponde con aquellos que hayan sido previamente creados en la

base de datos.

1.1. Introducir un campo indice

‘oc| TRADDS MultiTerm *35 Plus! - PRUEBA MTW <Add>

Fle Edit Yew Search Help

Cancel | Entry Header Save | ‘

nerk ield
Insert Text Field

Ingert Attribute Field

| |Entry Mumber

dhiinicio| Buirc| oy | Scn. | wymie. | o | Sacs || Sucs | [Boe. | [ 2240

Lo normal es que creemos en primer lugar un campo para introducir un

término, asi pues, seleccionamos Campo indice y escogemos la lengua
del término que quieres introducir, por ejemplo Esparnol. Se abrira una
ventana donde podras teclear el nuevo término. Seguidamente, acepta
la entrada, con Intro. Inmediatamente aparece la nueva entrada en la

ventana de la ficha.

Observaciones importantes sobre campos indice
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Al introducir un nuevo término, Multiterm comprueba si el
término que se introduce ya existe en la base de datos, y lo indica
con un mensaje, para evitar duplicidades. Puedes aceptar el
mensaje y en ese caso MT te avisa de que el término ya existe y te
ofrece la posibilidad de editar el término ya existente. Si a pesar
de ya existir el término te interesa introducirlo de nuevo por
tratarse de un nuevo concepto, puedes decir que No quieres

cancelar la edicion.

Los sinénimos de un término se introducen en Multiterm como
un campo indice nuevo en la misma ficha que el término del cual
es sinonimo y en la lengua que corresponda a ese sinénimo. Asi,
se entiende que todas las denominaciones que aparecen en una
misma ficha como campo indice “espanol” es que son sinénimos

en espanol.

1.2. Introducir un campo texto

Los campos textos dependen siempre jerarquicamente de un campo de

tipo indice (por ejemplo, Espanol o Inglés) o bien de un campo

administrativo (por ejemplo, Numero de entrada). Para crear esta

dependencia, es necesario que al crear el campo texto correspondiente,

el cursor del raton esté situado justo encima del campo indice o

administrativo del cual ha de crearse la dependencia. En la imagen

podemos ver un ejemplo en el que se esta creando el campo Definition

dependiendo del campo Spanish.
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Archiva  Editar Ver Buscar Ayuda
— ———

|  Inseftar campo de indice...

Insertar campo de atributo...
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o
{81 TRADOS MultiTerm - guidemo.mtw <Ver> [;]@@W
Archivo Editar Yer Buscar Ayuda
Origen IGerman L] ] _vJ Destino IItaIian N~ ]
Etikett | Fenster GroBe andern |
N¢ de entrada 41 “A
Subject General Windows terminology &
Source Microsoft GUI Guide
German
Fenster n
Italian
finestra !
English window
Definition The most characteristic feature of the GUI is the fact that applications and their
files are presented within windows, on a background that is called the desktop. There are two
types of windows: the application window and the document window. Application windows
appear when an application is started. Document windows are created by an application and
usually appear within the application window. Each window has a title bar, showing the name
of the application and/or document. Each movable window also has its own Control Menu boy,
and each sizeable window has size buttons in the title bar. The boundaries of a window are
defined by a window frame. Each side of the window frame is called window border. There is
one exception: a window that has been maximized and fills the entire screen does not have a
frame. Although the desktop can contain many windows, only one window can be active at a
time, i.e. receive user input. An active window can be moved, sized and closed at the
discretion of the user, either by choosing a command or by dragging a window border. In
some applications, a window can also be split into a number of panes, allowing the user a look
at the document from different angles.
French fenétre
Spanish ventana
Definition Una ventana es ...
Portuguese janela
Dutch venster [
}V
anish -=> Definition 2

A continuacion puedes seguir insertando nuevos campos texto y sus
contenidos siguiendo el mismo procedimiento (boton izquierdo del raton
para que aparezcan los nombres de los campos e introducir el contenido

de los campos en la ventana que aparece en la pantalla).

1.3. Introducir un campo atributo

La insercion de campos atributos es similar a la insercion de
campos texto. En este caso, hay que tener en cuenta que los campos
atributo pueden depender de un campo administrativo, de un campo
indice y también de un campo texto. Una vez activada la edicion de una
ficha, hay que situar el puntero del raton sobre el campo del cual ha de

depender el campo atributo de que se trate.
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1.4. Introducir una imagen en una ficha

Multiterm permite que adjuntemos graficos o imagenes a una ficha
para ilustrar el concepto al que se hace referencia en esa ficha. Para
ello, es necesario que el fichero de imagen esté guardado en la carpeta
de imagenes de esa base de datos. La identificacion de la carpeta de
imagenes de una base de datos se debe indicar en el menu de definicion
de la base de datos terminologica (vease apartado de Creacion y

modificacion de la base de datos terminologica).

Al editar la ficha en la que queremos anadir una imagen,
pinchamos el boton que indica “Encabezado de la ficha” y aparece una
ventana con la informacion del encabezado de la ficha. Este encabezado
contiene, por una parte, la informacién administrativa correspondiente
a esa ficha (Creado por, Modificado por, Creado en, Modificado en y
Numero de entrada); esta informacion no se puede modificar, ya que el
programa toma la informacion automaticamente de la configuracion
establecida en el ordenador y el programa. Por otra parte, también
dispone de una casilla en la que habra que indicar cual es el fichero
grafico que queremos adjuntar a esa ficha, seleccionando el fichero

entre los que estan disponibles en la carpeta de imagenes.
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Cancelar ’ Encabezado de entrada I Guardar
Subject General Windows terminology fas |
Source Microsoft GUI Guide [ =]
English window
Definition The most characteristic feature of the GUI is the fact that applications and their
files are presented within windows, on a background that is called the desktop, There are two
types of windows: the application window and the document window. Application windows
appear when an application is started. Document windows are created by an application and
usually appear within the application window. Each window has a title bar, showing the name
own Control Menu box
(Encabezado de entrada s
ndow border. There is
N® de entrada I Clase de entrada |1 > reen does not have a
ow can be active at a
Creada el I Archivo gréfico Ayuda closed at the
" vindow border, In
Creada por | = allowing the user a look
gui01.bmp Al
Modificada el ] qui02.bmp ]
! G quil3.bmp
Modificada por ] quil4.bmp D4
F
Spanish yventana Gender f
Definition Una ventana es ...
Portuguese janela Gender £
Italian finestra Gender
Dutch venster
Danish vindue
Swedish fonster
Finnish ikkuna
Norwegian vindu v

‘ Modo de edicidn activo. Haga clic en el botdn primario o secundario del mouse para cambiarfinsertar o usar [I], [T]y [Al

1.5. Guardar una ficha

Una vez introducida toda la informacion correspondiente a una
ficha, debemos seleccionar el boton Guardar. La ficha quedara
guardada como una ficha nueva en la base de datos, y Multiterm saldra
del modo de edicion de ficha y volvera al modo de consulta de la base de
datos. Durante el modo de edicion de la ficha, la ficha aparecia sobre
un fondo gris, y en modo de consulta las fichas vuelven a estar sobre
fondo blanco y podemos consultar todas las fichas de la base de datos.
Es posible que si nos ha faltado por rellenar algin campo de la ficha,
Multiterm no nos deje cerrar el menu de edicion hasta que hayamos

completado la informacion.

2. Modificacion de una ficha
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Para modificar una ficha existente, tendremos que mostrar dicha
ficha en pantalla y seleccionar la opcion Editar entrada en el menu
Editar. Podremos acceder a cualquier campo de la ficha para modificar

su contenido, o bien eliminar el campo.

Para modificar el contenido de un campo indice, texto o atributo,
debemos situar el cursor sobre el campo que queremos modificar y
pinchar en el boton derecho del raton y seleccionar la opcion Editar

campo. Haremos las modificaciones correspondientes y aceptamos.

Para eliminar un campo indice, texto o atributo de la ficha,
debemos situar el cursor sobre el campo que queremos eliminar,
pinchar en el boton derecho del raton y seleccionar la opcion Eliminar
campo. Al eliminar un campo, se elimina el campo seleccionado y

también todos los campos que dependen jerarquicamente de ese campo.

5.2 Ejercicios creacion de fichas terminolégicas
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CREACION DE FICHAS TERMINOLOGICAS EN MULTITERM

1) Crear dos fichas terminologicas con los campos que se indican para
cada una de ellas: Utiliza la base de datos ... y haz en ella los cambios

que sean necesarios

Ficha I:

Numero de entrada -> Area tematica: Economia

Numero de entrada -> Tema: Marketing

Numero de entrada -> Rama: Producto

Espaiol: servicio

Espanol -> Contexto: Tipos de producto. Los productos pueden ser de naturaleza muy
diversa, pudiéndose clasificar de acuerdo con diferentes criterios, como se
recoge en la figura 11.1.

La divisiébn mas conocida es entre bienes y servicios, siendo servicios un
conjunto de actividades que se ofrecen para su venta. Los servicios médicos o la
docencia son ejemplos de un conjunto de productos, cuya caracteristica
principal es ser intangibles, perecederos y no estandarizados (variables), y como
consecuencia exigen la adaptaciéon al cliente, control de calidad mas dificil,
credibilidad del proveedor, como elementos diferenciales.

Espaiiol -> Contexto ->Fuente -> Introduccion al Marketing:177
Inglés -> service
Inglés -> Fuente terminolégica -> Diccionario de Marketing

FICHA II:

Numero de entrada -> Area tematica: Economia
Numero de entrada -> Tema: Marketing
Numero de entrada -> Rama: Producto
Espaiiol: cartera de productos

Espanol -> Contexto: La cartera de productos o product-mix se refiere al conjunto
total de lineas de producto con las que trabaja la empresa .

Espaiiol -> Contexto -> Fuente: IM:122

Espanol -> Contexto: La cartera de productos tiene tres caracteristicas o

dimensiones: amplitud, profundidad y longitud.
Espaol -> Contexto-> Fuente: FM: 132
Espanol: gama de productos
Inglés: port-folio products
Inglés -> Fuente terminolégica: Diccionario de Marketing

2) Creacion de fichas terminologicas a partir de entradas de

diccionarios en papel

Escoge tres entradas al azar de un diccionario terminologico
multilinglie e introduce los datos que consideres convenientes en fichas

terminologicas.
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3) Crea las fichas terminologicas de ... utilizando toda la
informacion que aparece en las entradas del diccionario en el fichero

adjunto/ la hoja adjunta texto8.

5.3 Modificar una ficha

También se puede editar una ficha para crear nuevos campos o anadir
o modificar la informacién que contiene. Para ello, buscamos la ficha
que queremos modificar para que se muestre en la pantalla (ver
consultar una ficha) y escogeremos la opcion Editar entrada en el menu
Editar. Aparecera el menu de dialogo propio de la opcion de edicion y la

ficha pasa al modo edicion (la pantalla pasa a tener fondo gris).

Modificar el contenido de un campo. Para modificar el contenido de
alguno de los campos nos situaremos con el cursor en el campo
correspondiente y pinchamos con el boton derecho del ratéon. En el
menu contextual que aparece, escogemos la opcion Editar campo.
Aparecera la ventana con el contenido del campo y podremos modificar

su informacion.

Agregar un nuevo campo. Podemos anadir nuevos campos en la
ficha, ya sean de tipo indice, texto o atributo. Para crear un campo de
texto (definicion, contexto, nota) o un campo atributo nuevo, debemos
situar el puntero del raton en el campo indice del que queremos hacerle
depender. Para comprobar que el puntero esta situado en el sitio
correcto, nos aseguraremos de que en la linea de dialogo (la barra
inferior de la ventana de Multiterm) aparezca el nombre del campo al
que queremos adscribir el nuevo campo, y entonces pulsaremos el
boton izquierdo del raton. Escogeremos el tipo de campo que nos

interesa crear (texto o atributo) y luego el campo.

Para crear un campo de indice no sera necesario situarnos en un
campo concreto con el puntero, puesto que este tipo de campos no

dependen jerarquicamente de otros. Simplemente pulsaremos el boton
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izquierdo del raton y escogeremos la opcion Agregar campo indice,
procediendo del modo ya descrito. Multiterm se encargara de colocarlo
en el lugar adecuado, por ejemplo, si hay mas de un campo indice de la

misma lengua, Multiterm los agrupara.

Eliminacion de un campo. Para eliminar un campo, nos situamos
con el puntero del ratéon sobre ese campo y pinchamos en el boton
derecho del raton y seleccionamos la opcion Eliminar campo. Al
eliminar un campo, también se eliminan todos los campos que
dependen jerarquicamente de é. Por ejemplo, si queremos eliminar un
término y éste tiene un campo que indica el género de ese término, al
eliminarlo se eliminara tanto el campo indice con el término como el

campo atributo con el género.

Introduccion de una imagen. Para introducir una imagen en la
ficha que estamos modificando, pinchamos en el boton Encabezado de
entrada y, en la casilla de archivo grafico, seleccionamos el fichero que

contenga la imagen que debe aparecer en esa ficha.

Guardar las modificaciones. Cuando la ficha esté completa, se
guardara pulsando el botéon Guardar. De este modo, MT abandona el
menu de edicion y vuelve al modo de visualizar. Si tras hacer los
cambios, no queremos guardarlos, podemos pinchar en el boton

cancelar y no se guardaran los cambios realizados.

5.4 Crear nuevas fichas utilizando modelos de entrada

Creacion de modelos de entrada. Configuracién de las opciones disponibles
para la insercién de campos: obligatorio, multiple, uno por indice, sélo lectura,
automatico. Guardar y recuperar modelos de entrada. Fichero de tipo mdm.
Uso de plantillas para la creacion de fichas terminologicas. Uso de modelos de
entrada para la modificacion de fichas terminoldgicas. Activar y desactivar
modelos de entrada. Modificar un modelo de entrada.
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5.4.1 Qué son los modelos de entrada.

A menudo, los campos que necesitamos introducir en cada ficha se
repiten ficha tras ficha. Por ejemplo, podemos introducir en todas las
fichas el término en espanol, su equivalencia en inglés, el ambito
tematico, una definicion y un contexto. La creacion de los mismos
campos una y otra vez en cada ficha que creamos puede ser una tarea
costosa y repetitiva. En esta tarea, nos puede ayudar disponer de

modelos de entrada.

El modelo de entrada configura una determinada especificacion de
campos y se utiliza como una plantilla para crear distintas fichas. De
este modo, ahorramos trabajo ya que los campos ya estan introducidos
y solo tendremos que rellenar los datos correspondientes a cada

entrada.

Ademas, también puede servir para controlar la informaciéon que se
introduce. Podemos especificar qué campos van a ser obligatorios, qué
campos se pueden repetir o qué campos sé6lo pueden aparecer una vez
en cada ficha. Por ejemplo, mediante la configuracion de un modelo de
entrada podemos obligar al usuario que crea la ficha a introducir
determinados campos antes de guardar la ficha, si estimamos que es

necesario.

Se pueden crear distintos modelos de entrada, guardarlos y usar

cada vez el mas adecuado.

5.4.2 Creacion de un modelo de entrada
Para crear un modelo de entrada, escogemos la opcion Modelos de
entrada, en el menu Editar. Se abre un cuadro de dialogo que permite:

- activar o desactivar un modelo de entrada ya existente

- crear un nuevo modelo de entrada o copiarlo de otros ficheros

externos (formato *.mdm)
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- guardar un modelo de entrada (fichero con extension *.mdm)

para que esté disponible desde otras bases de datos

: = Phoekisem L oiolie |
Origen |Espan0| ﬂ | | -
Modelos de entrada .?
Area temat.-nivel 1 Modelo actual Aceptar "~
Area temat.-nivel 2 término espafiol
Tema Cancelar
Rama referenciaz
Subrama término catalan Aupuda
. térming ezpatiol
Espariol Cat. gram.
Definicion
Nota Muevo...
Térm. hiperdnimo,'s Editar
Térm. coordinados
Térm. hiponimos Guardar...
Contexto Fuente
Archivos Quitar
Catalan Dice. term.
. .
Inglés Dice. term.
Francés Dice. term. m
Aleman Dice. term. v

| termino espafiol estd seleccionado como modelo de enfrada. |

plantilla se crea como cualquier ficha. En ella introduciremos los
campos e incluso datos que sabemos que se repetiran en sucesivas
entradas. Una vez creada esta ficha, en el menu edicion seleccionamos

la opcion “Guardar”.
Al crear un campo de tipo indice, el sistema nos permite

Una vez copiada esa plantilla en el portapapeles, se escoge la opcion
Anadir entrada (menu Edicién) y a continuacion “Paste Buffer into
entry” (o mayusculas + INS). Aparecera la plantilla, la rellenaremos y se

guardara la ficha segun el procedimiento habitual.

Esa plantilla seguira disponible y podremos “pegarla” en una
nueva ficha cuantas veces queramos, siempre que no llenemos el

portapapeles con otra informacion.
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5.5 Introducir referencias cruzadas

Podemos hacer que cualquier palabra o expresion contenida en un
campo de texto nos remita automaticamente a otra ficha mediante una
referencia cruzada. Para ello, podemos editar el campo y rodear la
palabra o expresion con circunflejos (*). Por ejemplo, si queremos
crear una referencia cruzada de la palabra teleconferencia, la
escribiremos asi en el campo: ~teleconferencia®. (Teclear N y después
barra espaciadora para que aparezca en el texto). Guardamos la ficha y
volvemos al modo visualizar. Veremos cémo la palabra aparece en color
verde y la flecha del puntero se convierte en simbolo de mano cuando

pasa sobre esta palabra.

Para que la referencia cruzada tenga efecto debera existir un término en

la base de datos que responda a esa denominacion.

6. Creacion y modificacion de una base de datos

Las operaciones de creacion y modificacion de una base de datos
terminolégica consisten en crear la estructura de campos que nos
interesa establecer para un determinado trabajo (véase el punto 2.

sobre la organizacion de la informacion en una base de datos).

1) Creacion de la base de datos terminologica

cz| TRADDS MultiTerm '35 Plus! <View>

=2lX para crear una base

Eile  Editt Wiew Search Help

Index
Field N de datos R debemos
o Im Add... Network.. oK
petat Eont ’m Delete Help Cancel SeleCCiOIlar ].a 0pCi()1’l
DBECS Font [

[efault Sort Order )
Index Fields — | Text Fields

Espanol - Definicion
Cotdin & Nora ™ datos” en el menu

Inglés

“Crear una base de

“Archivo”. La creacion

]

hd|
Attribute Fields Pick List Path for Graphic Files de la base de datos

Cat. gram. n = - c:\trados\miwplus
Fuente m ol
Dicc. terminoldgico

conlleva tres tipos de

ceramical
graficos]
mezclas]
—a

acciones: creacion de

I | ' la estructura de
hiinicio| Buirc| Sy | Qo | e | oy | o BT Qo | i 238

campos (campos
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indice, texto y atributo), indicacion de la carpeta de imagenes y
especificacion de los usuarios de la base de datos. Los dos ultimos
pasos son necesarios si preveemos utilizar imagenes o si la base de
datos sera utilizada por distintos usuarios y deseamos guardar

constancia de sus acciones.
1.1. Creacion de la estructura de campos

e Introducimos los nombres de los campos que nos interesa crear
teniendo en cuenta si queremos crearlos como campos indice,
campos texto o campos atributo. Podemos anadir o borrar campos

pulsando en el boton Agregar o Eliminar.

e Para cada campo indice que creemos, tendremos que apretar el
boton “Orden por defecto”. Aparecera el listado alfabético y
deberemos anadir, tras los numeros y antes de los caracteres
alfabéticos, el caracter espacio. De ese modo, al ordenar el listado de

términos tendra en cuenta el orden alfabético discontinuo.

e Para cada campo atributo que creemos, deberemos completar la lista
de valores en la casilla “Lista de seleccion”. Podemos anadir nuevos
valores tecleando la tecla de control “Ctr]” mas la tecla de retorno

(“Intro”) al mismo tiempo.
1.2. Indicacién de la carpeta de imagenes

Multiterm permite que las fichas de términos muestren imagenes.
Estas imagenes deben estar guardadas como ficheros independientes
(de tipo bmp, gif, pcx, etc.). Todos los ficheros de imagen que se quieran
utilizar en una base de datos deben estar guardados en una
determinada carpeta. En la ficha de Definicion de la base de datos,
habra que indicar cual es la carpeta donde estaran guardadas esas

imagenes.
1.3. Especificacion de usuarios

Al pinchar en el boton Red, en la ventana de Definicion de la base
de datos, accedemos a la ventana de especificacion de usuarios. Por

defecto, una base de datos siempre crea los usuarios super y guest.
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e Super: es el nombre que recibe el administrador de la base
de datos, el usuario que crea la base de datos y toda la
configuracion. Es el inico que puede modificar la estructura
de la base de datos. Naturalmente también puede acceder a
todas las demas funciones. Tiene activadas todos los

derechos de lectura y de escritura de la base de datos.

e Guest: es el nombre que recibe un usuario que puede
acceder a ver todas las fichas de la base de datos, pero no
puede modificarlas ni crear nuevas fichas. Tampoco puede

acceder la configuracion de la base de datos ni modificarla.

Estos usuarios se crean por defecto automaticamente al crear una
base de datos, pero no se activan mientras no se indique una

contrasena para alguno de ellos o se cree un nuevo usuario.

La especificacion de contrasenas y usuarios no es obligatoria. Si
se activan las contrasenas y/o se da de alta un nuevo usuario, el
administrador tendra que indicar a los usuarios cual es el nombre y la
contrasena que les ha adjudicado. Cuando un usuario intente abrir la
base de datos, el sistema pedira el nombre de usuario y contrasena de
acceso y, segun los derechos que se hayan establecido para ese usuario,

la base de datos permitira el acceso a unas funciones o no lo permitira.

Esta funcion es interesante cuando la base de datos va a estar
disponible en red para distintos usuarios y se quiere llevar un control
de qué usuarios acceden para modificar o crear fichas, o qué usuarios

pueden cambiar la estructura de campos o dar de alta nuevos usuarios.

Una vez creada la estructura de campos que nos interesa,
apretamos el boton “OK”. Nos pedira un nombre para la base de datos.
Conviene no utilizar caracteres especiales ni acentos en el nombre.

Multiterm dara automaticamente la extension “mtw” al fichero creado.

2) Modificacion de una base de datos
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Para modificar la estructura de una base de datos, es necesario

acceder como administrador (usuaro super) y en modo exclusivo.

Una vez abierta la base de datos, se acceder a “Modificar la
definicion de la base de datos terminologica”. Es la misma ventana que
la de Creacion de una base de datos. En ella aparecen los datos de la

configuracion actual.

Respecto a la estructura de campos, siempre podremos anadir
nuevos campos, y anadir nuevos valores en la lista de seleccion de

los campos atributo. Sin embargo, no se podran eliminar campos.

También podremos cambiar la carpeta de imagenes, anadir nuevos

usuarios o cambiar la contrasena de los existentes.

6.1 Ejercicios de creacion

1) Crea una base de datos terminoléogica con el nombre
guidemo3.mtw basada en guidemo.mtw pero con los siguientes
cambios:

- Elimina los siguientes campos: Portuguese, Italian, Dutch,
Accellerator, Subject

- Anade los campos: Context, Catalan

- Anade la contrasena super para el usuario super, y la contrasena
guest para el usuario guest.

- Anade tu nombre como usuario con la contrasena que quieras

2) Modifica la base de datos guidemo.mtw con las siguientes

caracteristicas:
- anadiendo los siguientes campos: Context, Catalan

- Anade la carpeta donde estan las imagenes (c>archivos de

programa > Trados > TS > Simples > Multiterm

3) Crea una base de datos nueva con un nombre que coincida con
tu primer apellido y las siguientes caracteristicas:

- que contenga los campos: Inglés, Espanol, Francés, Catalan como
campos indice.
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- Que contenga los campos: Definicion, Contexto, Nota como
campos texto

- Que contenga los campos: Cat.Gram., Fuente, Area tematica
como campos atributo.

- Anade la contrasena super para el usuario super, y la contrasena
guest para el usuario guest

- Que contenga tu nombre y apellido como usuario

- Que identifique como carpeta de imagenes la carpeta imagen en
Alumne

7. Comunicacion entre Multiterm y Word

La plantilla especial de Multiterm en Word (M-TermEN.dot). Barra de
herramientas de Multiterm en Word: Busqueda de términos, ficha
adelante, ficha atras, pegar, campo adelante, campo atras, popup.
Opciones del menu Tabla para Multiterm: Multiterm Tabla y Multiterm

glossary.

Multiterm contiene un conjunto de macros para Word que se pueden
activar como cualquier plantilla y permiten extraer datos de Multiterm

desde Word.

1.- Iniciar Multiterm y abrir la base de datos que se desea exportar.
Para hacer una prueba, podéis escoger alguna de las bases de datos de

ejemplo. A continuacion, minimizar multiterm.

2.- Iniciar Word.

3.- En la ventana de Archivo, escoger “Plantillas”.

4.- Activar la plantilla “mt4win.dot” que aparecera en una ventana.

Si el fichero “mt4win.dot” no aparece en la ventana, habra que
seleccionar la opcion “agregar”. El fichero se encuentra bien en el

directorio C:>Trados o en C:>Word/plantill.

S5.- Una vez activada la plantilla, en el menu “Insertar” de Word,
apareceran tres opciones de Multiterm: Multiterm Print, Multiterm

Table y Multiterm Glossary.
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a) Escoger Multiterm Print. Las fichas de la b.d.d. que tenemos activada

MukiTerm Glossary

en este momento empezaran a vaciarse en el procesador de textos en
formato de diccionario. Una vez se hayan vaciado unas cuantas, podéis

interrumpir la operaciéon con MAY + ESC.

b) Escoger Multiterm Table. En este caso, se crea una tabla con dos
columnas: la primera corresponde a los términos en la lengua origen y
la segunda a sus equivalentes en la lengua destino, segun las opciones
que se hayan escogido en Multiterm. Interrumpir el proceso con MAY +

ESC.

c) Escoger Multiterm Glossary. En este caso, la tabla contiene el
término en la lengua origen en la primera columna y en la segunda
aparecen los campos textuales que corresponden al término en esa

lengua.

8. Comunicacion entre Multiterm y Workbench

9. Importacion de datos terminologicos a Multiterm

La funcion de importar nos permitira tener en Multiterm una base de
datos terminologicos que fue creada con otro programa (ya fuera de

base de datos, procesador de textos, etc.).

Para ello, hay que:
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1. Preparar el fichero fuente de tal manera que Multiterm pueda

“comprenderlo” de manera adecuada.
2. Escoger las opciones adecuadas de importacion.

3. Llevar a cabo la funcién de importar.

9.1 Preparacion del fichero fuente

Los requisitos previos que debe tener el fichero son:

1) Debe estar en formato ANSI o ASCII.

Si el fichero esta escrito originalmente en un procesador de textos,
debera guardarse con la opcion “Sélo texto”. De este modo, el fichero no
contendra simbolos o caracteres especiales que pueden alterar el

contenido de los datos o impedir la importacion.

2) Las entradas se deben adaptar al formato de texto de

Multiterm

Las entradas deben seguir las convenciones del formato de texto de
Multiterm para poder ser importadas desde MT. Los principios basicos

que se deben respetar son:

- Cada entrada debe estar separada de la siguiente por dos asteriscos

(**) en una linea.

- Cada campo de cualquier entrada debe aparecer en una linea
separada. El nombre del campo debe ir entre paréntesis angulados (< >)

y preceder al contenido del campo.
Ejemplo:

xig
<Entry Number>29
<English>access keyq
<French>touche d'acces rapideq
<German>Tastaturschliisselq

<Spanish>tecla de accesoq

**1‘[
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<Entry Number>39

<Source>Microsoft GUI Guideq

<English>application iconq

<Definition>Represents an application that has already started, was
minimized and is still running. q

<French>icone d'applicationq

<German>Anwendungssymbolq

<Spanish>icono de aplicacion

3) Adaptar las entradas a la estructura jerarquica de entradas

de MT

La estructura jerarquica de las entradas de MT se debe reflejar en el

fichero de importacion.

Al importar un fichero, MT interpretara que los campos texto y atributo
que aparecen al principio de la entrada importada son campos texto
globales y campos atributo globales. Los campos texto y atributo que
siguen un campo indice se asignan a ese campo indice. Esto significa
que los campos en el fichero de importacion deben estar ordenados de
forma adecuada para que MT pueda recrear de modo adecuado la

estructura de las entradas.

4) Adaptar los nombres de campo a la definicion de la base de

datos

Los nombres de campo de la base de datos de MT debe coincidir
exactamente con los nombres de los campos usados en el fichero de

importacion.

Esto significa que si en el fichero que queremos importar los términos
en inglés tenian el nombre de campo “English” y en nuestra base de
datos este campo indice se llama “Inglés”, tendremos que modificar el
nombre de los campos en el fichero antes de llevar a cabo la
importacion, pues de lo contrario no reconocera como campos indice los

que lleven por nombre <English>.
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9.2 Establecer opciones de importacion

Antes de llevar a cabo la importacion, debemos escoger entre distintas
opciones de importacion que nos ofrece la funciéon de importacion:

1) Importar todas las entradas del fichero

2) Importar solo las entradas que cumplen cierto/s criterio/s

3) Importar las entradas comprobando si ya existe una denominacion
igual en la base de datos y, en caso de que asi sea, mezclar los datos

de ambas entradas.

1) Para importar todas las entradas:

1. Abre la base de datos a la que queremos importar las entradas.
2. Comprueba que el filtro (en el menu View) no esta activado.

3. Selecciona la funcion “Import” en el menu “File”. Aparece un cuadro

de dialogo llamado “Import Options”.

4.En el recuadro “Step 3” en la casilla con el titulo “When entry

matches filter”, escoge la opcion “Add entry as a new entry”.

5. Haz clic en el boton OK

2) Para importar s6lo las entradas que cumplen ciertos criterios
1. Abre la base de datos a la que queremos importar las entradas.

2. Define un filtro con los criterios que te interese

3. Activa el filtro o comprueba que esta activado.

4. Selecciona la funciéon “Import” en el menu “File”. Aparece el cuadro de

dialogo “Import Options”.

5. En el recuadro “Step 3” en la casilla con el titulo “When entry
matches filter”, escoge la opcion “Add entry as a new entry” y en la
casilla con el titulo “When entry doesn’t matches filter”, escoge la

opcion “Omit entry”.

6. Haz clic en el boton OK
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3) Para importar las entradas mezclando los datos de entradas

con la misma denominacion

1. Abre la base de datos a la que queremos importar las entradas.

2. Selecciona la funcion “Import” en el menu “File”. Aparece el cuadro de

dialogo “Import Options”.

3. En el recuadro “Step 3” en la casilla con el titulo “When entry
matches filter”, escoge la opcién “Synchronize on indez field”. En la
casilla con el titulo “When entry doesn’t matches filter”, escoge la

opcion que te interese, segun si has definido un filtro o no.

4. Ahora, las opciones bajo el titulo “Step 5” estan activadas. Selecciona
el idioma en el cual Multiterm buscara los términos que puedan estar
duplicados. En la casilla “When database entry matches filter” escoge

la opcion “Combine with database entry”.

5. Haz clic en el boton OK

9.3 Llevar a cabo la importacion

Una vez se ha escogido una de las tres modalidades u opciones de la
funcion de importacion, segun se ha explicado en el apartado anterior,
aparecera un nuevo cuadro de dialogo con el titulo “Import with filter” o

“Import without filter”, segiin la opcion que hayamos escogido.

En cualquier caso, en este cuadro deberemos especificar el nombre del
fichero que vamos a importar, asi como el directorio donde se

encuentra. También debemos especificar si se trata de un fichero ASCII

o ANSIL.

Una vez especificados estos datos, haremos clic sobre el boton “OK”.
Entonces el sistema nos pregunta si queremos crear un fichero Log.

Podemos contestarle Yes o No.

Si le contestamos Yes, el sistema crea un fichero con el mismo nombre
que el fichero de importacion pero con la extension “.log”. Este fichero

contendra informacion acerca de como se ha llevado a cabo la
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importacion. En el caso de que el resultado no haya sido el deseado, la
informacion del fichero log nos puede ayudar a comprender qué es lo

que ha fallado.

9.4 EJERCICIOS

Para comenzar las practicas de definicion de la importacion, debes en
primer lugar iniciar el programa Multiterm (Inicio — Programas —
Trados — MT) y a continuacion abrir la base de datos ejemplo

“guidemo.mtw”.

De la carpeta Terminologia (de Traduccion — Textos profesor —

Terminologia) debes copiar los ficheros: “listado.doc”, fisica.mtw y fisica.

10. Exportacion de datos terminologicos desde Multiterm

Aplicaciones de la exportacion de datos desde Multiterm a otros
sistemas. Definir la exportacion. Seleccion de datos para la exportacion:
seleccion de campos (indice, texto y atributo); seleccion del nombre del
campo y/o del contenido del campo. Especificacion del formato de
exportacion. Uso de coédigos especiales en la exportacion (tabulador,
salto de parrafo). Opciones de exportacion. Guardar la definicion de
exportacion: privada, publica y externa (formato mdx). Cargar una
definicion de exportacion: privada, publica y externa (formato mdx).
Exportacion de fichas (formato txt). Exportar una ficha. Exportar varias
fichas segun unos criterios. Exportar todas las fichas. Definiciones de
exportacion predefinidas (backup.mdx, list.mdx, rtf.mdx). Uso y

aplicacion de las definiciones de exportacion predefinidas.

Introduccion a la exportacion

La funcion de exportar nos permite convertir el fichero de datos de
Multiterm en un fichero en formato ANSI o ASCII. Los ficheros en este
tipo de formato ofrecen dos ventajas principales: 1) ocupan menos

espacio, permitiendo por tanto un “transporte” mas facil y economico; 2)
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pueden ser utilizados por otras aplicaciones distintas de MT, por
ejemplo, otras bases de datos o un procesador de textos, permitiendo
por tanto poder compartir los datos con personas que utilicen otros
programas; y 3) una vez exportados los datos a un formato como txt,
podemos dar al texto el formato adecuado para imprimirlo en papel; 4)
la exportacion en un formato determinado (utilizando backup) permitira
preparar los datos para ser importados desde otra base de datos

terminologica también en formato Multiterm.

Se puede exportar la base de datos completa o bien exportar partes
concretas de la base de datos previamente especificadas segun nuestras
necesidades. Podemos seleccionar las fichas que nos interesa exportar
mediante la funcion de filtros (véase Definicion de filtro y Filtro activo,
en el apartado sobre Consulta de términos). Ademas, la funcion de
exportar nos permite seleccionar los campos que nos interese exportar,

si es que no nos interesa exportarlos todos.

También podemos especificar el orden en que queremos que
aparezcan los campos en el fichero, insertar ciertos caracteres al
principio o al final de cada campo, cambiar el nombre de los campos.
En definitiva, creamos “a medida” el formato del fichero de exportacion,
preparandolo para utilizarlo desde otra base de datos u otras

aplicaciones.

La exportacion conlleva tres pasos: definicion de la exportacion,
exportar las entradas, y guardar los resultados. Ademas de la definicion
de exportacion basica, se pueden configurar algunas opciones, y
también se pueden utilizar formatos de definicion de exportacion

predefinidos en Multiterm.
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10.1 Pasos de la exportacion

La exportacion conlleva tres pasos: 1) Definicion de la exportacion, 2)
Exportar una, varias o todas las entradas, y 3)

Guardar los resultados de la exportacion.

10.1.1 Definicion de la exportacion

Lo primero que hacemos es iniciar Multiterm y abrir la base de datos de
la que queremos exportar datos (ej. ‘guidemo.mtw’). A continuaciéon, en
el menu ‘Archivo’ escogemos la opcion Definir exportacion’. Aparecera

el cuadro de dialogo “Definicion de la exportacion”.

En la definicion de exportacion se seleccionan los campos que se
quiere exportar y algunos aspectos de formato, como la inclusiéon o no
de los nombres de los campos, la insercion de tabuladores u otro tipo

de separadores o simbolos, la introduccion de titulos.

1) Seleccionar los campos que se desea exportar

El botén ‘Agregar’ nos permite incluir, uno a uno, los campos que nos
interesa exportar, que iran apareciendo en la casilla ‘Campos y grupos

de campos’.
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Seleccionar campo o grupo de campos

Campo de Campo de texto Campo de atributo

SEEMAaingice [ Cualquiera [ Cualquiera
[ Cualquier cpo indice W Minguno [ Mirguno Cancelar
Sindnimo # | |Definition Source Ayda
Término de destin— | Accellerator Subject
Sindnimo de destit Mate Gender
Englizh Part of Speech
German
French
Spanizh
Partuguese
[taliar
Drtzh !
Danizh [l
Explicacian

Ha zeleccionado el campao de atributa Part of Speech

para el campo de indice Englizh

English -= Part of Speech

Hay que tener en cuenta que al anadir un campo texto o un campo
atributo, habra que indicar el campo indice y/o el campo texto del que
depende. Por ejemplo, si queremos anadir el campo “Part of Speech” de
los términos en inglés, habra que marcar, ademas de Part of Speech el
campo indice “English”. Si queremos anadir el campo “Part of Speech”
de los todos los términos, habra que marcar, ademas de Part of Speech

la casilla “cualquier cpo indice”.

2) Especificar el formato de exportacion de cada campo

Cuando seleccionamos un determinado campo (al seleccionarlo
queda marcado en fondo azul), podemos especificar distintas opciones
de formato referidas a como se exportara: 1) el nombre del campo; 2) su

contenido, 6 3) su estructura completa.

Podemos indicar, de forma individual, si queremos que aparezca o
no cierto campo, o el nombre del campo. También podemos especificar
como queremos que aparezcan los datos en el nuevo fichero. Para ello

contamos con los siguientes codigos que escribiremos en las casillas:
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\n crea un salto de linea
\t crea un tabulador
\1 introduce el nombre del campo actual

\\ introduce una barra invertida

En las casillas también podremos escribir otros caracteres que nos
interese que aparezcan en el fichero de exportacion. En la figura
siguiente se muestra un ejemplo de como configuramos el campo
Definition, de modo que entre el nombre del campo y el campo
aparezcan dos puntos y un espacio, y después del contenido del campo

se creen dos saltos de parrafo.

Definicion de la exportacion

Campos ¢ grupos de campos Cerar

Englizh
English - Diefinition Apuda

Dpciones...

il

Agreqar. .. | Cargar...

Eliminar | Guardar. ..

Copiar | Guitar....

L

Huevo

BAntes de la estructura Deszpuéz de la estructura

v Exportar nombre del campo

Antes del nombre del campo Dezpuéz del nombre del campo

Iv Exportar contenida del campao

Antes del campo Dezpuéz del campo

| it




Manual de Multiterm. 43.

Concretamente, en la casilla “Después del nombre del campo”

[3

escribiremos: “ ¢, y en la casilla “Después del campo” aparecen ‘\n\n’.

Copiar formatos de campo

Una vez hemos especificado las caracteristicas de un campo, si
queremos que uno o varios campos tengan las mismas opciones de
formato que el primero podemos utilizar la opcion de copiar. Para ello,
destacamos el campo que queremos copiar (haciendo clic con el raton
encima del campo) y a continuacion mientras pulsamos Ctrl o May y a
la vez hacemos clic con el raton sobre los campos a los que queremos
copiar las caracteristicas. Una vez seleccionados el campo origen y los
campos destino, pulsamos el boton ‘Copiar’. De esta manera, las

caracteristicas quedan copiadas en los campos destino.

Eliminar campos

Con el botéon ‘Eliminar’ podremos eliminar los campos que no deseamos
que aparezcan en la exportacion.

3) Guardar la definicion de exportacion

El programa guarda provisionalmente la definicion de exportacion que

hacemos hasta que volvemos a hacer una nueva definicion.

Para guardar la definicion de presentacion de modo definitivo, debemos

escoger entre una de estas tres modalidades:

a) Privada: la definicion se guarda junto con la base de datos y ligada
a la identificacion personal del usuario (en caso de que se trabaje

en red).

b) Publica: la definicion se guarda junto con la base de datos pero en
este caso puede ser recuperada también por otros usuarios de la

base de datos.
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c) Externa: la definicion se guarda en un fichero con la extension
“mdx” independiente del fichero de la base de datos. Esto permitira
que esta definicion podamos utilizarla con otras bases de datos,

siempre que su estructura de campos sea compatible.
El procedimiento es el siguiente:

Hacemos clic sobre el boton “Guardar” en el cuadro de dialogo de
“Definicion de la exportacion”. Se abrira otro cuadro de dialogo y

tendremos que seguir uno de estos tres caminos:

Para guardar la definicion como privada, simplemente escribiremos un

nombre en la casilla donde esta el cursor.

rGuardar Exportar

Ezcriba un nombre para la
definicion [19 caracteres como
marima] o haga clic en Examinar
para cargar o guardar archivos
externos.

Aceptar
Cancelar

Ayuda

|Iista|:||:| de términos

i

Examinar...

[ Piblica

Para guardar la definicion como publica, activaremos el cuadro que
indica “Publica” y a continuacion escribiremos un nombre en la casilla

donde esta el cursor.
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rGuardar Exportar

Ezcriba un nombre para la
definicion [19 caracteres: como
maximo] o haga clic en Examinar
para cargar o guardar archivios
externos.

Aceptar

Cancelar

Ayuda
|Iistau:|-:| de términog

Examinar...

fili )

v Prblica

Por ultimo, para guardar la definicion como externa, haremos clic en el
boton “Examinar”. Aparecera el dialogo “Guardar como”, en el que
indicaremos el nombre que queremos dar al fichero y la carpeta donde
lo vamos a guardar. El fichero se guardara con la extension mdx, que
corresponde a Exportacion de Multiterm. Para aceptar y guardar,

haremos clic en el botén “Guardar”.

Guardar como E
Guardar en: | () TRADOS ~| ¢ B E-
J =
Recent
[
E zcritario

\$

tiz documentoz

e

tiz zitiog de red

Mombre: |Ii$tau:||:| de términog j | Guardar |
ﬂ Cancelar

Tipo: |E:-:pnrtau:iufun de buliT erm [*.mds]
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10.1.2 Llevar a cabo la exportacion

Cuando hayamos definido la exportacién, podremos llevar a cabo la
exportacion. Si no hay wuna definicion de exportacion definida,

Multiterm no nos permitira escoger la accion Exportar.

El resultado de la exportacion se guardara en un fichero de texto al
que tendremos que dar un nombre e indicar la carpeta donde se

guardara.

Podemos exportar toda la base de datos, s6lo una parte o una entrada
individual. Procederemos del modo siguiente:

1) Para exportar una entrada de la base de datos

Buscamos en Multiterm la entrada que queremos exportar y escogemos
“Exportar esta entrada” en el menu Archivo.

2) Para exportar toda la base de datos

1. Asegurate de que el filtro esta desactivado (no debe aparecer la

pestana V ante la linea “Activar filtro” en el menu “Ver”).

2. En el menu “Archivo” escoge la opcion “Exportar todas las
entradas”.
3) Para exportar una parte de la base de datos

Lo primero que hay que hacer es definir un filtro que seleccione las
entradas que nos interese exportar y activar el filtro (véase el tema

sobre la gestion de los filtros).

A continuacion hay que comprobar que el filtro definido esta activo y

escoger Exportar todas las entradas del menu Archivo. En este caso,
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s6lo se exportaran las entradas que cumplan los criterios especificados

en el filtro.

10.1.3 Guardar los resultados de la exportacion

Ahora debemos decidir en qué fichero queremos guardar los datos que

se van a exportar. Tenemos tres opciones: crear un nuevo fichero para

guardar los datos, sobreescribir un fichero antiguo o anadir los datos a

un fichero ya existente.

a)

b)

Para crear un nuevo fichero, selecciona el directorio en el
cuadro de la izquierda y escribe en el de la derecha el
nombre del nuevo fichero. El nombre no debe tener mas de
ocho caracteres ni contener caracteres especiales. Recibira

la extension “.txt”.

Para sobreescribir (‘machacar’) wun fichero existente,
selecciona el fichero y Aceptar. Multiterm te preguntara si
quieres sobreescribir en el fichero. Contestas “si”. Es
necesario que el fichero que queremos sobreescribir no esté
abierto por ningin programa, ya que en ese caso no

permitira la sobreescritura.

Para anadir los datos de la b.d.d. a un fichero existente.
Esta opcion aparecera cuando ya se haya realizado una
exportacion previa, por ejemplo, se haya exportado ya una
ficha y se desee seguir exportando otras fichas. MT te
preguntara si quieres que las entradas se anadan al fichero

existente, y respondes “si”.

3. La exportacion empieza a llevarse a cabo. En la linea inferior

puedes ver como MT va exportando las entradas. Cuando acaba

la exportacion, el programa vuelve a mostrar una de las fichas de

la base de datos. En la linea de mensajes podras leer que la
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exportacion ya se ha realizado y cuantas entradas se han

exportado al fichero texto.

El fichero exportado (en formato txt) se podra editar con un procesador
de textos o bloc de notas. Si queremos editarlo con Word, lo mejor es
abrir Word y a continuacion escoger Abrir fichero y seleccionar el
fichero txt. Si realizamos cambios de estilo o formato sobre el
documento, habra que guardarlo escogiendo “Guardar como” y escoger
como formato doc o rtf, ya que si volvemos a guardarlo como txt se

perderan los cambios de formato.

10.2 Opciones de exportacion

El programa también contempla una serie de opciones como la
inclusion de informaciéon del encabezado, la sustitucion automatica de
los simbolos " o0 la generacion automatica de la letra inicial de un
grupo de palabras. El boton ‘Opciones’ del cuadro de dialogo de
‘Definicion de la exportacion’ nos abre un nuevo cuadro de dialogo en el

que podemos especificar las siguientes posibilidades en la exportacion:
O Ordenar por nimeo de entrada (ignorar dioma de origen)

Si activamos esta opcion (haciendo clic en el cuadro que aparece
delante con lo que quedara tachado con una cruz) las entradas de la
base de datos se ordenaran por el nuimero de entrada. Si no la

activamos, se ordenaran por su orden alfabético.
Poner informacién del encabezado

La informacion del encabezado en MT esta constituida por los campos
de fecha de creacion, creador por, fecha del ultimo cambio, clase de
entrada, grafico, numero de entrada, atributos globales y campos texto
globales. Mediante la ventana desplegable, podemos elegir entre poner

esta informacion: Al principio de la entrada / Después del término /
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Después de la estructura de campos relativos al término / Al final de

toda la entrada
[0 Generar letras iniciales

Si activamos esta opcion, se generara una letra inicial antes del

conjunto de términos que comienzan con esa letra.

[0 Adjuntar la entrada

Esta opcion permite incluir una cadena de caracteres antes y/o
después de una entrada, haciendo que quede perfectamente delimitada.

Por ejemplo, se suelen usar las siguientes:
\n** Para hacer backups o intercambiar datos en MT.
\n<entry> Para indicar el principio de cada entrada en SGML.
\n</entry> Para indicar el final de cada entrada en SGML.

O Adjuntar info de encabezado

Esta opcion permite incluir una cadena de caracteres antes y/o

después de la informacion del encabezamiento de la entrada.
0 Reemplazar “hipervinculos”

Permite sustituir los delimitadores de las referencias cruzadas (") por
otras cadenas de caracteres. Por ejemplo, para crear un diccionario

impreso, podemos sustituir estos simbolos por una flecha que indique

«© »

esta referencia “->”.

When several windows are open at the same time and start
cluttering the screen, they can often be rearranged in two

different ways - as cascading windows or as ->tiled windows.

La presencia de -> delante de un término indicara que ese término

se puede consultar también en el diccionario.

0 Generar nameros de concepto en lugar de homoénimos
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Los términos que tienen la misma denominacién pero responden a
distintos conceptos se clasifican en MT en fichas distintas, ya que es
una base de datos orientada a conceptos. Sin embargo, si hacemos un
diccionario impreso nos puede interesar que las denominaciones
aparezcan una sola vez con sus distintos conceptos numerados, en
lugar de aparecer varias veces la misma denominacion con su propio

concepto.

Si activamos esta opcion, podemos conseguir que una entrada
polisémica aparezca del modo siguiente:
plane

1. Definition: winged machine that can fly

German: Flugzeug

2. Definition: tool for smoothing the surface of wood

German: Hobel

Si, por el contrario, no la activamos, la entrada apareceria del modo
siguiente:
plane

Definition: winged machine that can fly

German: Flugzeug

plane
Definition: tool for smoothing the surface of wood

German: Hobel

O No volver a exportar las entradas sinonimas

Si ordenamos las entradas alfabéticamente, las entradas que contienen
mas de un término indice en la lengua fuente escogida, es decir,
aquellas entradas que contienen términos sinonimos, se exportaran
tantas veces como sinonimos existan. Podemos evitar esta repeticion de

informacion podemos activar esta opcion.

[0 Generar referencias cruzadas en lugar de volver a exportar
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En el caso de existir sinéonimos en una entrada, cada sinénimo
aparecera en el listado alfabético junto con toda la informacién de la
entrada. En lugar de eso, si activamos la opcion “Generar referencias
cruzadas”, la informacion de la entrada aparecera en uno so6lo de los
sinénimos y en los restantes aparecera una indicacion que remitira al

lector al sinénimo donde aparece la informacion completa.

En la casilla correspondiente, antes o después del elemento, podemos
incluir algun indicador para marcar el término al que se hace
referencia. Por ejemplo, podemos anadir la palabra Véase en la casilla

“antes del elemento”.

El resultado seria el siguiente:
Estacion de trabajo: elemento de una red. Sin.: nudo.
...(otros términos por orden alfabético...)

Nudo: véase ‘estacion de trabajo’.

10.3 Utilizar una definicion de exportacion predefinida

En lugar de crear una definicion de exportacion totalmente nueva,
podemos utilizar una definicion de exportacion que hayamos creado
anteriormente nosotros mismos u otros usuarios, o bien algunas
definiciones externas que se proporcionan junto con el programa

(backup.mdx, list.mdx, rtf.mdx, etc.)!.

Para ello, desde el cuadro de Definir exportar, escogemos el boton
“Cargar” y escogeremos un tipo de definicion: privada, publica o externa
y el nombre de la definicion que queremos cargar (por ejemplo,
listado.mdx). Una vez escogida, apretamos el boton “OK” y volvemos al

cuadro de diadlogo “Definir Exportar”. Ahora, en este cuadro aparecen

1 En la version de demostracién del programa, los ficheros de formato de exportacion
tienen la extension “MTD”, en lugar de “MTX".
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los nombres de campos, propiedades y opciones que fueron definidas y

guardadas con ese nombre de fichero.

La definicion de exportacion que hemos cargado podemos utilizarla tal

cual o podemos hacer las modificaciones que queramos.

10.4 EJERCICIOS

Para comenzar las practicas de definicion de la exportacion, debes en
primer lugar iniciar el programa Multiterm (Inicio —» Programas —
Trados — MT) y a continuacion abrir la base de datos ejemplo
“guidemo.mtw”. Recuerda que la exportacion se lleva a cabo en dos

fases: primero se define la exportacion y a continuacion se lleva a cabo.

Antes de empezar el ejercicio, pincha el boton New. De este modo,

partiremos de una definicion de exportacion totalmente nueva.

Haz las modificaciones necesarias para conseguir las siguientes

caracteristicas en la exportacion:

- Se deben exportar los siguientes campos: fecha de creacion, numero
de entrada, created by, aleman, espanol, francés e inglés, definicion y

contexto de cualquier término y source.

- La informacion administrativa debe aparecer en una misma linea, sin
los nombres de campo y separados los contenidos por una barra. Por

ejemplo:

03.09.1992 - 19:54:44 / super / 2

- El resto de los campos deben aparecer cada uno en una linea y con el
nombre del campo. Entre el nombre y el contenido apareceran dos
puntos y un tabulador. El nombre y el contenido deben aparecer entre

los simbolos < >. Por ejemplo:

<Spanish: tecla de acceso>
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- Antes y después de cada estructura de campos subordinados a un
campo indice debe aparecer una linea de separacion con tres guiones ‘--
-’. Por ejemplo:

<English: application icon>

<Definition: Represents an application that has already started, was

minimized and is still running.>

<French: icéne d'application>

<German: Anwendungssymbol>

<Spanish: icono de aplicacién>

- Los términos deben aparecer por orden alfabético del inglés. Debe
aparecer una linea encabezando los términos que empiezan por cada

una de las letras del alfabeto.
- Las referencias cruzadas deben aparecer indicadas con el simbolo ->.

- No se debe repetir el contenido de las fichas cuando aparecen
términos sinénimos, sino que debe aparecer una referencia al término

primero con la indicacion ‘Véase’.

- Esta definicion de exportacion debes guardarla como un fichero
externo dandole por nombre tu apellido (exceptuando acentos y
caracteres especiales). Luego, copia este fichero en la carpeta “Textos

alumnos”.

11. Definir el disefio de las fichas terminologicas

Multiterm nos permite personalizar la forma en que queremos que
aparezcan los distintos datos terminologicos en la pantalla de nuestro
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ordenador. Podemos cambiar el tamano de las letras, destacar los
campos con distintos colores, mostrar o esconder los campos cuya
informacion no necesitamos habitualmente. Todas estas caracteristicas
se pueden modificar a través del cuadro de dialogo Definir diserio, en el
menu Ver.

11.1 El cuadro Definir diseno

La estructura del cuadro de definicion de disefo consiste en un cuadro
central, una estructura de tabla abajo y un conjunto de botones a la
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derecha.

En el cuadro central aparece en dos columnas: los nombres de los
campos y a la derecha su forma de apariencia. En la columna izquierda,
con el ratén o el cursor podemos seleccionar uno o varios de los campos
que, en el momento en que estén seleccionados, apareceran iluminados
en algun color.

En la parte derecha de este cuadro central se muestra la opcion de
apariencia escogida para cada campo: invisible, visible con nombre o
visible sin nombre. Justo debajo del cuadro tenemos una ventana
desplegable donde se pueden modificar estas opciones. 2

Debajo de este cuadro central, tenemos una estructura de tabla en la
cual podemos distinguir tres lineas horizontales con los titulos ‘Nombre,
‘Oculto’ y ‘Campo’ y varias columnas que hacen referencia a los

2 Las opciones Hidden with name o without name no nos interesan y no vamos a
ocuparnos de ellas.
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distintos aspectos que podran tomar el nombre del campo y su
contenido:

- Tamano,

- Color,

- Negrita,

- Curs. (cursiva),

- Subr (subrayado),

- Tch. (tachado),

- Salto,

- Mrg. (margen)

- Relativo (margen relativo)

- Espac./Parr. (espaciado entre parrafos)

- Linea

Los valores que aparecen en el interior de esta estructura de tabla
corresponden al campo seleccionado en ese momento. De modo que si
cambiamos el campo seleccionado podremos ver como cambian estos
valores.

En la linea Nombre se definen las caracteristicas de presentacion del
nombre del campo y en la linea Campo se definen las caracteristicas de
presentacion del contenido del campo. Por tanto, respecto a cada campo
se pueden definir por un lado las caracteristicas de presentacion de su
nombre y por otro lado las caracteristicas de presentacion de su
contenido. Por ejemplo, ‘catalan’ es el nombre de un campo de tipo
indice y su contenido, en una de las fichas, es poliimida, es decir, la
denominaciéon o término. Pues bien, podemos definir por una parte
como queremos que aparezca la palabra ‘catalan’ en las fichas y por
otra parte como queremos que aparezca la palabra poliimida y los
demas términos de la base de datos.

11.2 Definir la presentacion

1) Acceso a Definicion de disefio

Lo primero que hacemos es iniciar Multiterm (desde el menu de Inicio—
Programas— Trados— Multiterm Spanish) y abrir la base de datos cuya
presentacion queremos modificar (por ejemplo, ‘guidemo.mtw’).
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A continuacion, en el menu Ver de MT escogemos la opcion Definir
diseno. Aparecera el cuadro de dialogo que permite definir las opciones
de presentacion.

2) Especificar el campo o campos a modificar

Lo primero que hacemos es escoger el campo cuya presentacion vamos
a definir haciendo clic sobre €l de modo que quede iluminado. También
podemos escoger un conjunto de campos utilizando la tecla de
mayusculas mas el raton.

En el listado de los campos del cuadro aparecen los siguientes campos
o grupos de campos:

e Creada el, Creada por, Modificada el, Modificada por y Numero de
entrada son campos con informacion administrativa de las fichas

e Término de ordenacion: el campo indice actualmente escogido como
lengua fuente.

e Sinonimo: todos los sinonimos del campo indice actualmente
escogido como lengua fuente.

e Término de destino: el campo indice actualmente escogido como
lengua destino.

e Sin6onimo de destino: todos los sin6nimos del campo indice
actualmente escogido como lengua destino.

e Cualq. término: todos los campos indice no escogidos actualmente
como lengua fuente.

e Cualq. término — Cualq. atributo: todos los campos atributo
subordinados a un campo indice.

e Cualqg. término — Cualq. texto: todos los campos texto subordinados
a un campo indice.

e Cualqg. término — Cualq. Texto — Cualq. atributo: todos los campos
atributo subordinados a un campo texto.

Escogiendo una de estas posibilidades podremos modificar de modo
conjunto todos los campos que sean de un tipo determinado, por
ejemplo, todos los campos de tipo texto o todos los campos de tipo
indice. Por ejemplo, si escogemos el tipo “Cualq. término”, las
caracteristicas de disenno que le demos se aplicaran a los campos indice
que tengamos (por ejemplo, catalan, espanol, francés e inglés).

Anadir campos para definir un disefio especifico
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También podemos definir caracteristicas particulares para un campo
especifico. Por ejemplo, imagina que tenemos varios campos de tipo
texto (definicion, contexto, nota, etc.) y queremos que el campo de ‘nota’
tenga unas caracteristicas diferentes de las de definicion y contexto.

Para introducir campos especificos en el listado del cuadro de dialogo
procedemos del modo siguiente:

1) Hacemos clic con el raton sobre el boton ‘Agregar’. Aparecera un
nuevo cuadro de dialogo que nos permite seleccionar el campo que
nos interesa.

2) En el cuadro ‘Seleccionar campo o grupo de campos’ podremos
seleccionar un campo indice especifico (por ejemplo, aleman); o un
campo texto especifico (por ejemplo, nota) o un campo atributo
especifico (por ejemplo, categoria gramatical). Una vez hemos
seleccionado el campo que nos interesa, pulsamos el boton OK y
volvemos al cuadro de diadlogo de definir visualizar. Hemos de
tener en cuenta que al seleccionar un campo texto o atributo
habra que especificar su dependencia jerarquica del campo indice

y/o texto correspondiente.

3) Tras pinchar en el botéon ‘Aceptar’, en el listado de campos

aparecera la nueva seleccion.

Recuerda que los campos texto siempre estan subordinados a un
campo indice y los campos atributo también estan siempre
subordinados a un campo indice o bien a un campo texto. Por tanto,
cuando escogemos un campo texto o un campo atributo debemos

indicar a qué campo esta subordinado.

Multiterm nos permite establecer caracteristicas especificas para
un campo texto especifico sea cual sea su campo indice o establecer
caracteristicas especificas distintas para un campo texto subordinado a

un campo indice concreto.

Por ejemplo, si queremos establecer ciertas caracteristicas para el
campo de nota sea cual sea el campo indice, seleccionamos en el cuadro
de campos indice “any” y en la lista de campos texto “nota”. Al aceptar

con el boton OK obtendremos un nuevo item:
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Any term — Nota

Si, por el contrario, s6lo queremos establecer caracteristicas
especiales para el campo Nota cuando corresponden al campo indice
espanol, entonces seleccionaremos en la lista el campo Espanol y en la

lista de campos texto Nota. Obtendremos el item:

Espanol —» Nota

3) Definir las caracteristicas generales de un campo o conjunto

de campos

Una vez seleccionado el campo cuya presentacion queremos definir y
manteniéndolo marcado, podemos definir las siguientes caracteristicas
de presentacion:

‘Aspecto predeterminado’

En la ventana desplegable podremos escoger entre las opciones
‘invisible’, ‘visible without name’ o ‘visible with name’.

e Invisible: hace que no se vean en la pantalla ni el nombre del campo
ni su contenido. La informacion continta estando en la base de
datos, pero no aparece en la pantalla.

e Visible sin nombre: en la pantalla aparece el contenido del campo
pero no su nombre.

e Visible con nombre: en la pantalla aparece el contenido del campo y
su nombre.

‘Tamano’

Permite modificar el tamano de letra tanto del nombre del campo
(Name) como de su contenido (Field).

Color

Permite modificar el color tanto del nombre del campo (Name) como de
su contenido (Field).

Negrita Curs. Subr. Tch.

Si activamos alguna o varias de estas opciones haciendo clic sobre el
cuadro correspondiente el nombre del campo o bien su contenido
apareceran: en negrita, en cursiva, subrayados o tachados,
respectivamente segun la opcion u opciones escogidas.

Salto
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Permite crear saltos de linea (o retornos de carro) antes, después o
antes y después (ambos) tanto del nombre del campo como de su
contenido.

Mediante estas opciones conseguiremos que los distintos campos
aparezcan en lineas distintas, mas o menos separados, o en la misma
linea; y también que el nombre del campo aparezca en la misma linea
que su contenido o bien una o dos lineas mas abajo.

Mrg.

Permite definir el margen izquierdo de un campo o nombre del campo,
es decir, los puntos que separaran ese texto desde la izquierda de la
ventana.

Relativo

Permite definir el margen relativo, es decir, la distancia que separara
ese texto desde el campo o nombre de campo que aparezca justo antes a
la izquierda.

Espac./Parr

Permite definir el espacio entre parrafos, bien dentro de un mismo
campo o entre un campo y el campo anterior.

Linea

Permite definir el interlineado dentro de un campo.

4) Copiar propiedades de los campos

Si queremos que las caracteristicas que hemos definido para un campo
sean copiadas a otro campo debemos proceder del siguiente modo:

1) Hacemos clic en el campo cuyas propiedades queremos copiar.
Quedara iluminado.

2) Mientras apretamos la tecla de Control, hacemos clic sobre el
campo o campos a los que queremos copiar las propiedades.

3) Pulsamos el boton ‘Copiar’.

De este modo, las propiedades del primer campo son copiadas a uno o
varios campos de destino.

5) Guardar la definicion de la presentacion

El programa guarda provisionalmente la ultima definicion de
presentacion que hayamos hecho.
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Para guardar la definicion de presentacion de modo definitivo y poder
recuperarla siempre que queramos, debemos guardarla escogiendo una
de estas tres modalidades:

a) Definicion privada: la definicion se guarda junto con la base de
datos y ligada a la identificacion personal del usuario (en caso de
que se trabaje en red).

b) Definiciéon publica: la definicion se guarda junto con la base de
datos pero en este caso puede ser recuperada también por otros
usuarios de la red.

c) Definicion externa: la definicion se guarda independiente de la
base de datos en un fichero con la extension “.mdl” (MultiTerm
Definition Layout). Esto permitira que esta definicion podamos
utilizarla con otras bases de datos, siempre que sus estructuras
sean compatibles.

El procedimiento es el siguiente:

Hacemos clic sobre el boton “Guardar” en el cuadro de dialogo de
“Definicion de diseno”. Se abrira otro cuadro de dialogo y tendremos
que seguir uno de estos tres caminos:

Para guardar la definicion como privada, simplemente escribiremos un
nombre en la casilla donde esta el cursor.

Para guardar la definicion como publica, activaremos el cuadro que
indica “Publico” y a continuacion escribiremos un nombre en la casilla
donde esta el cursor.

Por ultimo, para guardar la definicion como externa, haremos clic en el
boton “Examinar”. Aparecera el dialogo para seleccionar la carpeta e
indicar el nombre de fichero con el que se guardara la definicion. Para
aceptar y guardar, haremos clic en el boton “OK”. El programa guardara
el fichero y le dara automaticamente la extension “.mdl”.

11.3 Utilizar un diseifio de presentacion predefinida

Las definiciones de presentacion guardadas pueden ser cargadas en
cualquier momento. Se pueden utilizar las definiciones de presentacion
externas que incluye Multiterm (terms.mdl, 1-lang.mdl, hidden.mdl,
etc.) o las que hayan sido creadas en otro momento o incluso por otros
usuarios.

Para ello, desde el cuadro de Definir presentacion, escogemos el boton
“Cargar”. Aparecera el cuadro Cargar definicion y escogeremos un tipo
de definicion: privada, publica o externa y el nombre de la definicion
que queremos cargar (por ejemplo, terms.mdl). Una vez escogida,
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apretamos el boton “Aceptar” y volvemos al cuadro de dialogo “Definir
diseno”. Ahora, en este cuadro aparecen los nombres de campos,
propiedades y opciones que fueron definidas y guardadas con ese
nombre de fichero.

La definicion de presentacion que hemos cargado podemos utilizarla tal
cual o podemos hacer las modificaciones que queramos.

11.4 EJERCICIOS

Para comenzar las practicas de definicion de la presentacion en
pantalla, debes en primer lugar iniciar el programa Multiterm (Inicio->
Programas -> Trados -> Terminology > Multiterm Spanish) y a
continuacion abrir la base de datos ejemplo “guidemo.mtw”. A
continuacion, debes abrir el cuadro de dialogo de Definir presentacion.

Antes de empezar el ejercicio, pincha el boton New. De este modo,
partiremos de la presentacion en pantalla estandar de esta base de
datos.

Haz las modificaciones necesarias para conseguir las siguientes
caracteristicas en la visualizacion en pantalla:

e Debe aparecer toda la informacion administrativa (creado por, etc.) al
principio de cada ficha. El nombre y contenido de cada campo debe
estar en la misma linea. El contenido debe estar con el margen 125.

e Los términos de lenguas distintas del inglés, francés, espanol y
aleman no deben aparecer en las fichas.

e Los términos de las lenguas mencionadas arriba deben aparecer en
distintos colores.

e FEl nombre del campo indice deben aparecer en tamano 10 y los
términos en tamano 12, excepto los términos ordenados como

lengua origen y lengua destino que deben aparecer en tamano 14.

e FEl contenido de los campos texto debe aparecer una linea debajo del
nombre del campo.

e FEl contenido del campo Definition debe aparecer en cursiva.
e FEl campo 'Source' debe aparecer sin el nombre y en negrita.

e Guarda la definicion de esta presentacion como un fichero privado
con el nombre 'a'.

e Guarda la definicion de esta presentacion como un fichero publico
con el nombre 'b'.
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e Guarda la definicion de esta presentacion como un fichero externo
con el nombre 'c'.



